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Tutorial Agentes Publcos SISPATRI

1. INTRODUGAO

Com o proposito de regulamentar as disposicoes do art. 258 da Constituicao do Estado e do
art. 13 da Lei Federal n2 8.429, de 02 de junho de 1992, entrou em vigor em 20 de janeiro de
2016 o Decreto n246.933. Este decreto estabelece os procedimentos relativos a declaragao
dos bens e valores que constituem o patrimonio privado dos agentes publicos, no contexto
da Administracao Publica do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais. Em 28 de maio de
2020, foi promulgado o Decreto n? 47.964, que introduz modificac6es no Decreto n®
46.933/2018.

Estao obrigados a apresentar a declaracao de bens e valores todos agentes publicos que
exercam, ainda que transitoriamente ou sem remuneracao, por eleicao, nomeacao,
designacao, contratacao, ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato,
cargo, emprego ou funcao nos 6rgaos e entidades da Administracao Publica do Poder

Executivo Estadual.

A declaracao de bens e valores devera ser entregue pelo agente publico, no momento da
posse, anualmente e quando deixarem o cargo, emprego ou fungdo. Conforme expresso no
inciso lll do art. 4 2 do referido Decreto, uma das formas de apresentar a declaragao é por

meio do Sistema Eletronico de Registro de Bens e Valores - SISPATRI/MG.

O Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos - SISPATRI foi desenvolvido pela
Empresade TecnologiadaInformacao e Comunicagao do Municipio de Sao Paulo - PRODAM,
em parceria com a Controladoria-Geral do Municipio de Sao Paulo - CGM-SP, para registros
eletrénicos das declaracoes de bens e valores de Agentes Publicos, e foi disponibilizado ao
Poder Executivo do Estado de Minas Gerais por intermédio do Termo de Cooperacao

celebrado entre a CGM-SP e a Controladoria Geral do Estado de Minas Gerais - CGE/MG.

A sequir, apresentaremos as principais funcionalidades do Mdédulo Agente Publico do
SISPATRI, que foi criado com o objetivo de orientar o agente publico no preenchimento e no

envio da declaracao de bens e valores.

uuuuuuu
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2. CADASTROINICIAL

O acesso inicial ao sistema deve ser feito por meio do website do SISPATRI, utilizando o

sequinte link: www.sispatri.mg.gov.br

SISPATR] S'STEMA DE REGISTRO DE BENS conmotaomcena | A MINAS
DOS AGENTES PUBLICOS Do EoAns | A GERAIS

Esqueci minha senha

L

Obs.: Para acessar o sistema, é possivel utilizar os navegadores Chrome, Internet

Explorer, Edge e Firefox.

12 Passo: Ao acessar a pagina inicial da Declaracao de Bens e Valores, no primeiro acesso,

cligue em "CADASTRE-SE AQUI" para realizar o cadastro.

% £ minha peimelra vez por aqui R J4 possuo cadastro

MINAS o

CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE A
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2¢ Passo: Na tela que se apresenta, no campo “confirmacao de dados pessoais para

primeiro acesso - CPF" digite o numero de seu CPF, sem pontuac¢ao, incluindo os digitos

verificadores, e em sequida clique no botao procurar:

nicio * Primeiro acesso

Primeiro acesso

Para que vocé efetue sua declaracgio € necessaria a criacio do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, para sua
seguranga.

3 . - .
£ Confirmac&o de dados pessoais para primeiro acesso

CPF 11111111111

€ VOLTAR A PAGINA INIIAL

32 Passo: Na tela seguinte aparecerao o CPF e o nome do agente publico. Preencha a data

de nascimento e clique em confirmar.

Primeiro acesso

Para que vocé efetue sua declaracdo é necessaria a criacdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alg
seguranga.

g . -~ - - -
# Confirmagao de dados pessoais para primeiro acesso

CPF 9728 ni05
Nome AGENTE SISPATRI 2020
Data de nascimento DATA DE NASCIMENTC

+ CONFIRMAR C umPAR

42 Passo: Nessa etapa, informe um e-mail valido e confirme-o. Em sequida, cadastre uma

senha e repita-a no campo “Confirme a Nova Senha”. Por fim, clique em “CONFIRMAR".

MINAS o

CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE A
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L+ Alterar dados de acesso

Informe-nos um e-mail para contato & a senha que vocé utilizaré para acessar o sistema.

Novos dados de acesso
Ol4, AGENTE SISPATRI 2020.

Novo e-mail sispatri2020@gmail.com
GsaR
Confirme o novo e-mail sispatri2020@gmail.com
Nova senha ssnne
Confirme a nova senha sssnnn

Se todos os passos foram seguidos corretamente, seréa exibido o seqguinte aviso:

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé terd gue logar novamente no sistema.

Como orientado no aviso acima, 0 agente devera entrar novamente no sistema, para que

possa preencher a Declaracao de Bens.

0 e-mail fornecido sera utilizado para recuperar sua
senha e permitir a comunicagao entre o RH e o Agente.
Recomenda-se o uso do e-mail corporativo, caso vocé
tenha um. Na auséncia de um e-mail corporativo, é

ATENCAD ! fundamental que seja fornecido um endereco de e-mail

que vocé acesse com frequéncia.

GOVERNO

: MINAS ;
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3. ACESSOAOSISTEMA

Apos concluir o cadastro de primeiro acesso, a tela inicial sera aberta para que o login no

SISPATRI seja efetuado.

Para acessar a Declaracao de Bens e Valores, no campo “Eu ja possuo cadastro”, preencha

o campo “CPF” completo, sem pontuacao, e em sequida digite a senha cadastradano campo

“Senha”.

No campo “Validagao CAPTCHA", digite o conjunto de letras exibidas abaixo da caixa de

edicdo (ndo se preocupe com maiusculas ou minusculas), e em sequida clique no botao

"ENTRAR”

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SISPATRI 505 acentss Pusiicos M

entar

combate a corrupca

trag

30 Direta, Autdrquica, Fundacional, incluind
conforme o Decreto Estadual n.® 46933/2018

ONENTAQOESPARAPREENCHIMENTO:

% £ minha primeira vez por aqui & ja possuo cadastro

tadual, este Sistema permite

ua declaragio ele

, onde serdo confirmados alguns de seus ~. Senha sssese
dados e serd solicitada a criagio de uma senha de

808850, e 2
Validaggo A4RPMS

E c —

Esqueci minha senha

< entidades de personalidade juridica de

pelo Poder Piiblico, o Sistema € de fundsmental importéncia para o scompanhamento de suas evolugdes patrimonisis, stribuic3o esta de responsabilidade da CGE-MG,

MINAS
GERAIS

3.1Esqueci minha senha

Caso o agente ja tenha feito o cadastro inicial, mas tenha esquecido sua senha, sera

possivel recupera-la atraveés do link “Esqueci Minha Senha” na pagina inicial do SISPATRI:

GOVERNO

CONTROLADORIA-GERAL M I NAS DIFERENTE
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¥ £ minha primeira vez por aqui "] Euja possuo cadastro

CPF 11101144141

LILILL]
dados e serd solicitada a criacdo de uma senha de

s A4RPMS

Apos clicar no link “Esqueci minha senha”, sera exibida a tela abaixo, onde vocé devera
informar o CPF (s6 numeros, sem pontuagdo ou tragos), em seguida clique no botao

“ENVIAR EMAIL COM INSTRUGOES DE RECUPERAGAO".

SISPATR “ihorionos ez am

Esqueci minha senha

Para sua seguranca, precisamas que vocé confirme seu CPF e reconheca seu endereco de e-mail cadastrado anteriormente. Ser
enviado um e-mail com cs procedimentos para que vocé possa recuperar Seu acasso.

" . ~ ~
o Confirmacao de dados para recuperacdo de acesso

= CPF 11111111341

5 EMVLAR E-MAIL COM INSTRUGEES DE RECUPERACRD |C.L|um m

As instrucoes de recuperacao de senha serao enviadas para o endereco de e-mail que foi

informado no cadastro inicial do agente.

GOVERNO

: MINAS :
CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE PAGINA 6
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Se houver necessidade de alterar o e-mail de

recuperacao de senha, o Agente Publico devera entrarem

contato com a Unidade de Recursos Humanos do seu
h‘[‘m@@ I érgao/entidade de exercicio para proceder a alteragao.

4. OPGOES DE PREENCHIMENTO
Ao realizar o login, a "Central do Agente" apresentara uma tela intermediaria, onde estarao

disponiveis todos os processos do SISPATRI, nos quais o agente publico esta cadastrado,

conforme apresentado abaixo:

micio Central do agente

Selecione um processo

EiDeclaracio Atual

Processo Referéncia Sitwacio Declaragio Dispensa Extensio

2023 2022 Irregular no SISPATRI NAD NAD

EDeclaracBes de Anos Anteriores

Processo Referéncia Situacho Declaracdo Dispensa Extensio
2022 021 Regular no SISPATRI NAD NAD
2021 2020 Regular mo SISPATRI NAD NAD
2020 2013 Regular no SISPATRI NAD HAD
2019 2018 Regular ne SISPATRI NAD NAD
2013 2017 Regular no SISPATRI NAD NAD
2017 2016 Regular no SISPATRI NAD NAD
2016 2015 Regular no SISPATRI NAD NAD

GOVERNO

! MINAS :
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Tutorial Agentes Publcos SISPATRI

Para acessar a declaragcao do ano atual, o agente publico devera clicar no processo

disponivel no quadro inicial “Declaragao Atual” (verde):

B Declaragio Atual

Processeo Referéncia Situagio Declaragio Dispensa Extensio

2023 2022 Irregular no SISPATRI NAD NAD

Cligue para acessar a declaragdo.

Ao acessar a declaracao, serao disponibilizadas duas opg¢des para que o0 agente publico

possa realizar a Declaracao de Bens e Valores, conforme apresentado a sequir:

Central do agente

Seja bem-

do a Central do agente. Aquivocé podera acompanhar a sua situagio no processo

atual e realizar sua declaragdo.

Qual a minha situac3o? (2023 - 2022)

g Ateng3o, vocé alnda ndo efetuou sua declaracho e estd em sitvagdo regular somente até 30,/06/2023 23hSamin.

Acessando o processo 2023 - 2022

AtencBo, vocd pode retomar & pagina inicial da Central do Agente para acessar processos diferentes. Se deseja
alterar o processo escolhido, clique no botio abaixe.

Wkiova declaracSo (2023 - 20232)
Escolha ecta opgdo se voc deseja preancher uma nova declaragBo para o processo atual.

Escolha ecta opgdo se voc deseja preencher a sua Ezcolha esta opgdo se vood desela coplar sua declaragio do
declaragio via formuldrls, com todos o campos em branco. ano anterior come base para a declaragio atual.

=3 =3

Caso o Agente Publico ja tenha iniciado o processo de preenchimento da declara¢do, mas
nao concluiu, sera exibida a tela onde podera optar por dar continuidade ao preenchimento

ou iniciar uma nova declaracgao:

GOVERNO

! MINAS ;
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Central do agente

Seja bem-vindo & Central do agente. Aquivocé podera acompanhar a sua situacdo no processo

atual e realizar sua declaragao.

Qual a minha situacia? (2023 - 2022)

AtengEo, vocE ainda ndo finalizou sua dedaracho ¢ estd em sitvagio regular somente até 30,/06/2023 23hS9rmin.
Codign da declaragho inconclusa 4114TAEG-1DFD-4ADAS-ADB0-CASEDCTBFF24
Data da ditima alteragio 26,/04/2023 09h48min

Acessando o processo 2023 - 2022

o Atenclo. vood pode retomar & pagina inicial da Central do Agente para acessar processes diferentes. Se dese|a

alterar o processe escolhido, eligue no bot3o abaixe.
SELECIONAR OUTRO PROCESSO

SrContinuar minha declaracSo (2023 - 2023)

Escolha esta opcio se vock dese|a alterar sua declaragBo gue estd inconclusa.

Wkiova declaraciio (2023 - 2022)

Escolha esta opgio se wocl deseja presncher uma nova declaragBo para o processo atual.

Escolha esta opcdo se vork deseja preencher a sua Ezcolha esta opgdo se vood dessja coplar sua declaracio do
declaracio wia fermuldrio, com todos oz campos em branco. ano anterior comao base para a declaracio atual.

= =3

4.1 Digitar novo formulario

WNova declaracio (2023 - 2022)

Escolha esta opcdo se vocd dese)a presncher uma nova declaragBe para o processo atual.

M Capiar do ano anterior

Escolha esta opco se vocs deseja presncher a sua Ezcolha esta opgdo s vock decela coplar sua declaragio do
declaracio via fermulario, com todos oz campos em branco. ano anterlor como base para a declaragio atual.

— =3 =

Esta opgao deve ser utilizada preferencialmente pelo agente publico que nao possui bens e

esta preenchendo os dados da declaracao pela primeira vez.

Para iniciar o preenchimento da declaracao, clique no botao DIGITAR, e em sequida
confirme seus dados pessoais, que sao preenchidos automaticamente pelo sistema, e

clique em “CONFIRMAR E AVANCAR".

. MINAS oo '
CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE. PAGINA 9
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O sistema nao permite que sejam realizadas alteragoes nos dados cadastrais, caso algum
dado esteja incorreto, o agente devera entrar em contato com a Unidade de Recursos

Humanos do seu érgao/entidade para proceder a alteracao.

WDecla ragao
Viocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaracdo até o prazo final de entrega. Os dados ficario armazenados no Sistema
e 50 serdo considerados como efetivamente entregues apos sua confi rmec,éc final.

 § Ll it #® $ = E - P4
01, AGENTE SISPATRI 2020.

Dados pessoais e

Preencha oz campoz sbaixo com seus dados pessoais,

Mome completo AGENTE SISPATRI 2020
CPF 11111111111
Sexo Masculing v
Data de nascimento 01/01/2000

—= come

411 Dependentes

Na aba “Dependentes” devem ser cadastrados o conjuge ou companheiro, filhos e outras
pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e
valores patrimoniais; para iniciar o cadastro clique em “ADICIONAR DEPENDENTE". Caso
nao possua dependente cligue em “AVANCAR".

il
3
[
4

§ w ¥1 # 8

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmes, clique em
"AVANGAR".

— E===1

GOVERNO

: MINAS :
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Em seqguida, preencha os dados dos dependentes e finalize clicando no botao “CONFIRMAR”,

conforme exemplo abaixo:

2 L 1 f ] = - - P
Dados do dependente
Tipo 21 - Filhe(a) ou enteado(a) até 21[vinte & um) anos. e
Mome completo FILHA AGEMNTE SISPATRI 2020
CPF 22723322322 opcional
Sexo Feminino bt
Data de nascimento 01/10/2013
— =
i § L i1 ft $ = HH - =
Dependentes

Cénjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores

patrimonisis deverio ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cligue em

TAVANCAR™

& Tipo Nome Status Agio
1 Filho{a) ou enteado(a) até 21{vinte & um) anos. FILHA AGENTE SISPATRI 2020 & ALTERAR n

= ADICIONAR DEPENDENTE

Caso hajaoutros dependentes para serem cadastrados, repita o processo clicando no botao

“adicionar dependente”. Em segquida, clique no botdao “AVANCAR" para continuar o

preenchimento da declaragao.

4.1.2

Alimentandos

Na aba “alimentandos” devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao alimenticia paga

pelo agente por forga de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura

publica, que ndo se enquadre

patrimoniais.

MINAS
GERAIS

CONTROLADORIA-GERAL
DO ESTADO

A

m na condicao de dependentes e que possuam bens e valores

GOVERNO
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EFICIENTE.

PAGINA 11



Tutorial Agentes Publcos SISPATRI

i L 1 # $

il
L
[

4

Alimentandos

Beneficidrios de pensSo alimenticia paga pele servidor por forga de sentenga judicial ow acorde extrajudicial celebrado por eseritura
piiblica, que nda se enquadrem na condigio de dependentes do servider & que possusm bens e valores patrimonisiz deverio zer

identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, cligue em "AVANCAR".

Para iniciar o preenchimento clique em “ ADICIONAR ALIMENTANDO", e em seqguida

preencha os dados e clique em “CONFIRMAR", conforme exemplo abaixo:

i 3 L i1 0 $ = 1 - D4

Dados do alimentando

Reszidents Brasil i

Home completo NOME COMP

e CPF DO ALIMENTANDO opcional

Sexo e

Data de nascimento

§ § L i1 # $ = H - b

Alimentandos

Beneficidrios de penzdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrado por ezcritura
piiblica, que ndo sz enquadrem na condigio de dependentes do servidor & que possuam benz e valores patrimoniaiz devero ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de benz em nome doz mesmos, clique em "AVANCAR".

# Nome Status Acdo
1 ALIMENTANDO AGENTE SISPATRI 2020 & ATERAR n

== ADICIONAR ALIMENTANDO
-
MINAS @i
CONTROLADORIA-GERAL A DIFERENTE.
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Caso haja outros alimentandos para serem cadastrados, repita o processo clicando no
botao “adicionar alimentando”. Caso contrario, clique no botao “AVANCAR" para continuar

o preenchimento da declaracgao.

4.1.3 Bens

Neste campo deverao ser cadastrados, se existentes, os imoéveis, moveis, semoventes ,
dinheiro, titulos, acoes, investimentos financeiros, participacoes societarias e qualquer
outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e abrangera
a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a),dos filhos e de

outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante.

0 agente publico casado em regime de comunhao total ou parcial
de bens, ou em uniao estavel sem contrato que estabeleca regime
diverso dos mencionados, deve incluir em sua declarag¢ao os bens
e valores adquiridos apés o casamento ou unidao estavel, que

ATENCAO!

integram o patriménio de seu conjuge ou companheiro.

Para iniciar o preenchimento, clique no icone “ADICIONAR BEM”, caso nao possua bens a

declarar, clique no botao “nao possuo bens”.

5 3 - i1 n $ = H - D4

Bens

A declaragio de bens e valores deverd compreender, se existentes, iméveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, ages, investimentos
financeiros, participagBes societirias e gualguer outra ezpécie de benz e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangeri a totslidade dos bens e valores patrimonisis do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos & de cutras pessoas que vivam sob a

dependéncia econdmica do declarante.

Atencio:

® Bens patrimoniais pertencentes a cénjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unifo entre ambos esteja regida pelo regime de
separagio total de bens”™ ndo deverdio ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a cbnjuge ou companhsiro (a) do declarants cuja uniSo entre ambes esteja regida pelo regime de

== ADICIONAR BEM

comunh3o parcisl de bens" ndo precizsam ser declarados, se adquiridos antes da unio.

GOVERNO

: MINAS & :
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Ao clicar em "Adicionar Bens", sera exibida a tela onde o agente devera informar o tipo de
bem, discrimina-lo, informar sua situacao nos ultimos dois exercicios, a quem pertence
(declarante ou dependente) e sua localizagdo. Apds verificar os dados, cligue em

“CONFIRMAR", conforme exemplo abaixo:

il
1
E

3 L 1 . $

Cadastro de Bens

Tipo de bem 21 -Veiculo automotor termestre: caminhdo, automdvel, moto etc. S

Discriminagio FIAT PALIO ANO 2045 PLACA SIP2020
SibuagSo em 31/12/2016 R% 30.000,00
Sibuagiio em 51/12/2010 RS 50.000,00

Este bem pertence 20 declarants
Localizacio do bem Brasil £

Detalhes do veiculo

+ COMFIRMAR  LIMPAR m

Obs.: Caso o Bem pertenca ao conjuge/companheiro (a), o agente publico deve informar
essa titularidade no campo discriminagao. O valor atribuido ao bem deve ser integral, e

nao de 50% do total.

Caso haja outros bens para serem cadastrados, repita o processo clicando no botao
“adicionar bens”. Caso contrario, clique no botdao “AVANGAR"” para continuar o

preenchimento da declaragao.

GOVERNO

: MINAS & :
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§ 8 - i1

>

@
il
1

b

Bens

A declaragio de benz e valores deverd compreender, se existentes, imoveis, mowvsiz, semoventes, dinheiro, Hitulos, aghes, investimentos
financeiras, participagfies societirias e qualquer outra espérie de bens e valores patrimoniais, localizadas no Pais ou no exterior, e
abrangers a totalidade dos bens e valores patrimonisis do cinjuge ou companheire(a), dos filhvos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econbmica do declaranta.

i

= Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unifio entre ambos esteja regida pelo regime de
“seperagio totsl de bens" nde deverSio serdeclarados.

# Bens patrimoniais pertencentes & conjuge ou companheiro (3] do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhic parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unifio.

Cadigo Discriminag3o Situagdo Situagio Status AcSo
31122018 31j12{2019

21 - Veiculo sutomotor  FIAT PALID ANG 2015 PLACA RS 50.000,00 RS 30.000,00 & ATERRR ﬂ

terrestre: caminho, ElPzo20

automdvel, moto et

RS 30.000,00 RS 30.000,00

« NAD POSSUO BENS

AVANGAR B

4.1.3.1 Bens e direitos nao localizados no campo “Tipo de Bens”

0 item "tipo de bens" exibe uma lista dos itens que devem ser registrados no sistema. Essa relacao
de bens ¢é fundamentada na lista utilizada no sistema de entrega da Declaragao de Ajuste Anual do

Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica, fornecido pela Receita Federal do Brasil (RFB).

Cadastro de Bens

Discriminagdo

) - N3o possui bens a declarar
- Prédio residencial

- Galpdo

1 - Apartamento
12-Casa
13 - Terreno

0
1
2 - Prédio comercial
3
1

14 - Terra nua
Situagiio em 31/12/2022 15 - Sala ou conjunto

16 - Construgdo

17 - Benfeitorias

Situagdo em 31/12/2023 18- Loja

19 - Qutros bens iméveis

e D R 21 - Vefeulo automatar terrestre: caminhdo, automdvel, moto ete.
22 - feronave

23 - Embarcacio

24 - Bern relacionado com o exercicio de atividade auténoma
Localizacdo do bem 25 - Jéia, guadro, objeto de arte, de colegdo, antiguidade etc
26 - Linha telefonica

. MINAS @ ;
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E importante ressaltar que a lista de tipos de bens disponivel no SISPATRI, corresponde aquela
utilizada pela Receita Federal do Brasil no programa de entrega da Declaracao de Ajuste Anual do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica do ano de 2021 (referente ao ano-calendario 2020). No
entanto, essa lista ndo incorpora as eventuais alteragoes realizadas pela RFB na tabela de bens

nos anos subsequentes (2022,2023, 2024).

Dessa forma, se o usuario nao encontrar o tipo especifico de bem que deseja declarar na lista
disponivel do SISPATRI, é recomendavel utilizar itens genéricos disponiveis na lista, como "19 -
Outros Bens Moéveis", "82 - Outros Criptoativos, do tipo moeda digital”, ou "99 - Outros Bens e

Direitos”, e detalhar as caracteristicas do bem no campo "Descrigao”.

4.1.4 Rendimentos

A aba"Rendimentos" é de preenchimento opcional e possibilitaao agente informar detalhes

sobre seus rendimentos. Para iniciar o preenchimento, cliqgue em “ADICIONAR

RENDIMENTQ". Caso opte por nao preencher, cligue em “AVANCAR".

1 L] i # $ = H - 4

Rendimentos (OPCIONAL)

() preenchimento desta pasta & OPCIONAL e tem o objstiva de possibilitar ao servidor, caso ssja do seuinteresse, informar maiores
detalhes soerca de seus rendimentos.

Assim, caso deseje informar os rendimentos recebidas por voce ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior, utilize os campos
aqui previstos. Oz valores deverdo ser apresentados em sua totalidade [valores brutos, sem deductes previdenciériaz e de imposto de
renda), podendo o campo "ohservagi” ser utilizado liviemente para as informagfes que julgar necessérias.

Em sequida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em “CONFIRMAR":

GOVERNO

: MINAS :
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5 3 w 1 221 $ = HH - b
Cadastro de Rendimentos
MNome da Fonte Pagadors GOVERMO DE ESTADOD DE MINAS GERAIS
ome da Fonte Pegadora
Tipo da Fonte Pagadora Pessoa Juridica e
CNFJ 12345878012345
Valor recebido RS 8.000,00
Obzervagio

4.1.5 Pagamentos

A aba "Pagamentos” € de preenchimento opcional e permite ao agente informar detalhes
sobre seus pagamentos. Para comecar o preenchimento, clique em “ADICIONAR

PAGAMENTOQ". Se optar por nao preencher, clique em “AVANCAR".

[
-
1
(3]

1 L] i # $

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimentn desta pasta & OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durente o
ano, pelo sarvidor ou por s2uz dependentes.

0 campo "obzervacio” pode ser utilizado livremente para a inclus3o de informagdes que o servidor conzidere necessérias.

=

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em “CONFIRMAR":

: MINAS &t :
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§ L 1 1, ] % = HH - i
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 1 - InstrugBo no Brasil e
Despesa realizada com Titular R
Nome do beneficidrio FACULDADE ABCD
‘falor pago RS 60.000,00
Parcela néo dedutivel RS opcionsal
Ohbz= "\.ra-;.i?c- INSERIR IM F{JF!I\-'.-'-‘.Q&ES QUE O AGENTE CONSIDERE MECESSARIAS.
@ s m

4.1.6 Doagoes

A aba"Doacgoes" é de preenchimento opcional e permite ao agente informar detalhes sobre
suas doacgdes. Parainiciar o preenchimento, clique em “ADICIONAR DOACAOQ". Caso opte por

nao preencher, clique em “AVANCAR".

; | L i1 f $ = H - D4

Doagoes (OPCIONAL)

O preenchimentn desta pasta & DPCIONAL = permite an sarvidor informar, caso seja do seu interesse, as doegdes recehidas durante o ano,

pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observagio” pode ser utilizado livremente para a incluséo de informagges que o servidor considere necessérias.

=

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em “CONFIRMAR":

: MINAS &t :
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§ 3 L ¥1 L, $ = H - b
Cadastro de doacGes
Tipo de doagio 41 - Incentivo & cultura. e
Nome do beneficidric INSTITUICAD ASCD
Valor da doagio RS 2.000,00
Parcela ndo dedutivel cu RS opcional

reemboissvel

Obszarvagio INSERIRIN F-:JF!H.-’.I;C)ES QUE O AGENTE COMSIDERE MECESSARIA

4.1.7 Dividas

A aba "Dividas" € de preenchimento opcional e permite ao agente informar detalhes sobre
suas dividas. Para comecar o preenchimento, clique em “ADICIONAR DiVIDA". Se optar por

nao preencher, clique em “AVANCAR".

»
2
']
HH
1
(%]

; § L] i1

Dividas (OPCIONAL)

0 preenchiments desta pasta & OPCIONAL 2 permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o ang,
am nome de servidor ou de seus dependantes.

0 campa "obzervagic” pode ser utilizado fvremente para a incluso de informagges que o servidor considere necessArias.

[r—

Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em “CONFIRMAR":

: MINAS &t :
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J 3 L i1 # $ ] HH = D
Cadastro de dividas
Tipo de divida 11 - Estabedeciments bancério comercial.
Situacio em 31/12/2018 RS  25.000,00
Situacio em 31/12/2018 R%  25.000,00
Observagio INSERIR INFORMAGOES QUE O AGENTE CONSIDERE NECESSARIA

Até 512 caracteres. Campo opcional.

@ cLI"m m

4.1.8 Confirmacao

Ao término do preenchimento da Declaracao, sera apresentada a tela de pendéncias, onde
0 agente podera verificar se ha algum tipo de inconsisténcia no preenchimento da

Declaracao.

S 3 L 1] L $ = H - b
Confirmacédo
Confira abaixo a situagdo da sua declaragdo. Caso alguma pasta de dados se ap te como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e

realize as devidas complementagBes. Apds a confirmacSo da declaragio e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
do Agente”.
Atencio: Até o prazo final de entrega da Declaraggio de Bens e Valores, € permitida a retificago de declaragies j& enviadas, quantas vezes

for necessario.
Status da declaragdo
2 Dados pessoais INCOMPLETO

W Dependentes

'i";\limentandos

M Bens INCOMPLETO

$ Rendimentos

B Pagamentos

. MINAS o '
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No caso de status“Incompleto”(guias em vermelho), conforme apresentado acima, o agente
deve clicar no campo indicado e sera redirecionado para o item que esta

incompleto/incorreto, possibilitando as alteracées/corregdes necessarias.

Caso esteja tudo correto, finalize a declaragao marcando a caixa “Confirmacao” e, em

sequida clique no botdo “Enviar Declaragao”(campo azul).

Status da dedaragio

L Dados pessoais o

K
W Dependentes K
Y1 Alimentandos K
K
K
K
K

s L]
- o 0

0

5 0

g L]

0

i Confirmagio e envio INCOMPLETO

Confirmagio ] PECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.” 8.429, de 02 de junho de
992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagfes aqui prestadas sSo verdadeiras.

MENVIAR DECLARAGAO

Em sequida sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaragéo enviada com sucessol

Ao acessar a Declaracao novamente sera exibida a situagao da declaragao do agente

publico:

GOVERNO
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Qual a minha situagSo? (2021 - 2020)

Perabens, voot j& efetuou sun declaragio = ests =m situsgdo regular.
V Codigo da declaral;iu OTOFZEBD-CID3-4075-BESO-40698ATOEA04

Data da dltima slteragio 177022021 1Th23min

Atenclo, voof pode retormar & pagina inicial da Central do Agente pare scesser processos diferentes. Se desejs
slterar o processa escolhido, cligue no botdo abaio.

'®izualizar minha dedaragio (2021 - 2020}

Escolha esta ngso sevock desejs visualizar sua duhm;io etual.

# Alterar minha decls rag3o (2021 - 2020)

Escolha ests Dp\;;o sevock desejs retificar sus decla rag.i-u para o processo stual

Apds retificer & declarecfo, & NECESSARIO ENVIA-LA MOVAMENTE NA ABA CONFIRMACRD, clicands no botdio Enviar Declarsgio.

# RETIFICAR

Escolha esta ngso se vock desejs imprimir sua declarecio. Escalhz stz apgEa pare alterar seu e-mail ou sua senha.

Nessa etapa também é possivel realizar as sequintes acoes:

e Acessando processo 20XX-20XX: Permite ao agente retornar a pagina inicial da
Central do Agente para acessar processos diferentes sem precisar sair do sistema.

¢ Visualizar minha Declaragao: Permite ao agente visualizar a Declaragao, mas nao

permite realizar alteragoes;

¢ Alterar minha Declaragao: Permite ao agente realizar retificagoes na Declaracgao de

bens e valores;

¢ Imprimir minha Declaragao: Permite ao agente imprimir sua declaragao;

e Alterar meus dados de acesso: Permite ao agente alterar o e-mail de recuperacao

de senha ou a senha de acesso ao SISPATRI.

CONTROLADORIA-GERAL
DO ESTADO

A MINAS EEE.E.,:E:E' PAGINA
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4.2 Copiar do ano anterior

Wiova declaraciio (2023 - 2023)

Escolha esta opcdo se wock deseja preencher uma nova declaragBeo para o processo atual.

Escolha esta opcdo se vocd dese|a preencher a sua Ezcolha esta opgdo se vook dese|a coplar sua declaragho do

declaracio wia farmulérie, com tedos os campos em branco. ano anterlor como base para a declaracio atual.

_-.-

Esta opcao estara disponivel caso 0 agente tenha realizado a declaracao de bens e valores

no SISPATRI no ano anterior.

Para iniciar o preenchimento da declaracao, cligue no botdo COPIAR, para utilizar a
declaragao de bens preenchida no SISPATRI no ano anterior. Em sequida, sera exibido o
sequinte aviso informando que a cépia da declaragao do ano anterior foi realizada com

sucesso. Cligue em “OK" para prossequir:

Governo do Estado de Minas Gerais - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Sucesso!

Declaracdo do ano anterior copiada com sucesso. Vocé deve confirmar TODOS os dados copiados, um a um. \

Em sequida confirme seus dados pessoais, que sao preenchidos automaticamente pelo

sistema, e depois cliqgue em “CONFIRMAR E AVANGCAR".

O sistema nao permite alterag6es nos dados cadastrais. Se algum dado estiverincorreto, o
agente deve entrar em contato com a Unidade de Recursos Humanos do seu

orgao/entidade para proceder a alteragao.

: MINAS &t :
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i'Declaragéo

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragio até o prazo final de entrega. Os dados ficario armazenados no Sistema
€ 50 serao considerados como efetivamente entregues apds suz co nfirmagﬁc final.

i § L i1 # $ = o - b4

©0l3, AGENTE SISPATRI 2020.
Dados pessoais

GesaR

Preencha oz campos abaixe com seus dados pessoais.

Nome completo AGENTE 5ISPATRI 2020
Seu nome completo
CPF 11111111111
Sem pontos ou tragos
Sexo Masculing b
Data de nascimento 01/01/2000
dd/mm/aasa

— o

4.2.1 Dependentes

Na aba “Dependentes”, os dados dos dependentes serao importados do ano anterior. Para

validar as informacades, clique em “VERIFICAR", conforme exemplo abaixo:

2 | i1 f $ = HH - DS

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores

patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

# Tipo

Nome Status Agao

1 Filho(a) ou enteadola) até 21(vinte e um) anos. FILHO TESTE SISPATRI — > gaea [

= ADICIONAR DEPENDENTE

Em sequida, verifique se os dados estao corretos, preencha o campo “sexo” e clique no

botao “CONFIRMAR", conforme exemplo abaixo:

: MINAS &t :
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b 3 o 1 f $ = HH - D
Dados do dependente
Tipo 21 - Filho{a) ou enteadola) até 21(vinte & um) anos. i
Mome complets FILHO TESTE SISPATRI
Nome completo do dependente
CPF 22322223337 opcional
Sem ponios ou :'.:!T":\E
> Sexo Masculino
Data de nascimente Femining
—— " CONFIRMAR CLIMPAR m

O Status do dependente mudarad para “Completo” (campo verde Caso haja outros
dependentes para serem cadastrados, clique no botao “adicionar dependentes” e

preencha todas as informacoes. Para finalizar o preenchimento, clique em “AVANCAR".

3 o i1 # $ = HH - D
Dependentes

Canjuge ou companheirs, filhos & outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam benz & valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. Mo caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cligue em
'AVANQAR'.

T ] mery

£ Tipo Home Status Agdo

1 Filho(a) ou enteadols) até 21(vinte & um) snos. FILHA AGENTE SISPATRI 2020 @ & MITERAR ﬂ

== ADICIONAR DEPEMDENTE

: MINAS @ ;
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4.2.2 Alimentandos

Na aba “Alimentandos”, os dados dos alimentandos serao importados dos anos anteriores.

Para validar as informacoes, clique em “VERIFICAR", conforme exemplo abaixo:

2 W i1 L $ = - - b4

Alimentandos

Beneficidrioz de penzdo alimenticia pags pelo servidor por forga de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrade por ezcritura
piblica, que ndo se enquadrem na condigio de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser

identificados. Mo caso de inexisténcia de alimentandes cu de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

*C pci de e m es de C e de
# Nome Status Agao
1 ALIMENTANDO TESTE SISPATRI —— & ALTERAR n

== ADICIONAR ALIMENTANDO

Em sequida, verifique se os dados estao corretos, preencha o campo “sexo” e cliqgue em

“CONFIRMAR", conforme exemplo abaixo:

3 L i1 121 $ = HH = D]
Dados do alimentando
Residents Brasil =
Nome completo ALIMENTANDO TESTE SISPATRI
me complel a0 alimenta| o
CPF 85250133070 opcional

- Sexo

Diata de nascimento Femining

Me=culing

— oo KN

MINAS o
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O status do alimentando mudara para “Completo” (campo verde). Caso haja outros
alimentandos para serem cadastrados, clique no botao “adicionar alimentando” e preencha

todas as informacades. Para finalizar o preenchimento, clique em “AVANGAR".

J 3 L 1 # $ = HH - P<
Alimentandos
Beneficiarios de pensdo slimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acorde extrajudicial celebrado por escritura
piiblica, que ndo se enquadrem na condigio de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverSo ser
identificados. Mo cazo de inexizténcia de slimentandos ou de benz em nome dos meamos, cliques em "AVANMCAR".
# MNome Status Agdo
1 ALIMENTANDO AGENTE SISPATRI 2020 G mTERAR n

== ADICIONAR ALIMENTANDO
— I AVANCAR ¥ |

4.2.3 Bens

Na aba “Bens”, serao importados do ano anterior, se existentes, os imoveis, moéveis,
semoventes, dinheiro, titulos, agoes, investimentos financeiros, participagoes societarias
e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no pais ou no exterior.
Isso abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cdnjuge ou companheiro(a),
dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante. Se

existirem, os bens do cdnjuge deverao ser inseridos manualmente no Sistema.

0 agente publico casado em regime de comunhao total ou parcial
de bens, ou em uniao estavel sem contrato que estabelec¢a regime
diverso dos mencionados, deve incluir em sua declaragao os bens

e valores acrescidos apds o casamento ou uniao estavel, que

ATENCAO! . . . .
i integram o patrimonio de seu conjuge ou companhelro.
CBNTROLABD:IDAég::;; A M I NAS DIFERENTE PAGINA 2 7
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Para validar as informacgoes, clique em “VERIFICAR", conforme exemplo abaixo:

- - b4

) § L] i1 # $

Bens

Adeclaragio de bens e velores deverd compreender, s2 existentas, imdveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agfes, investimentos
financeiros, participagbes societérias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cinjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas quevivam sob a
dependéncia econbmica do declarants.

* Bans patrimoniais pertencentes & cinjuge ou companhieiro {a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacao totsl de bens" ndo deverdo ser declaradaos.

* Bens patrimoniais pertencentes a cinjuge ou companheiro (3] do declarante cujs uniSo enfre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhdo parcial de bens" ndo pracisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Codigo Discriminagio Situagdo Situagso Status  Acdo
31/12/2018 31[12{2019

21-Veiculoautomotor  FIAT PALID 2015 FLACA SIP 2020 R$ 30.000,00 R 50.000,00 veriFicaR RETLE ] ﬂ
tarrestre: caminho,

automdvel, moto ete.

R% 30.000,00 RS 30.000,00

= ADICIONAR BEM

" NAD FOS5SU0 BENS

AVANCAR J

Em sequida, verifique se os dados estao corretos. No exemplo abaixo foi necessario
preencher a placa do veiculo para validar as informacoes, para finalizar o processo, clique

em “CONFIRMAR":

. MINAS @ ;
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) 3 w i1 # 3 = H - D¢
Cadastro de Bens
Tipo de bem 21 - Veiculo automotor terrestre: caminhde, automdvel, moto etc. o

Discriminagso FIAT PALIC 2045 PLACA 51P 2020
SituecHo em 31/12/2015 RS 350.000,00
Situecdo em 31/12/2019 RS 30.000,00
Este bem pertence 20 declarante =
Localizagio do bem Brasil ~

Detalhes do veiculo

— Placa SIP-zo20

— " COMFIRMAR C LIMPAR m

Obs.: Os Bens pertencentes ao conjuge/companheiro (a) deverdao ser inseridos
manualmente, informando essa titularidade no campo discriminagao. 0 valor atribuido ao

bem deve ser integral, e ndo de 50% do total.

O status do bem/valores mudara para “Completo” (campo verde). Caso haja outros bens
para serem cadastrados, clique no botao “adicionar bem” e preencha todas as informacgoes

solicitadas. Para finalizar o preenchimento, clique em “AVANCAR".

GOVERNO
CBNTHOLABD:IDAég:AR;; A EIENRAA?S E%?E{glli PAGINA 29




Tutorial Agentes Publcos SISPATRI

a5 - =

’ X - 1 * 5

Bens

A declaragio de bens e valores deverd compreender, se existentes, imdweis, mdveis, semoventes, dinheiro, titulos, agies, investimentos
financeiros, participagGes societirias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, 2
abrangeri a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos filkos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econtmics do declarants.

# Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
“separagdo total de bens” ndo deverdo ser declarados.

= Bens patrimoniais pertencentes a cinjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unifio entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhio parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquirides antes da unidio.

Cadigo Discriminagio Situagio SituagSo Status AcSo
31[12{2018 31/12{2019
21 -Veiculo automotor  FIAT PALIO 2015 PLACASIP 2020 RS 50.000,00 RS 50.000,00 O saTERRR ﬂ

terrestre: caminhdo,
automdvel, moto ate.

RS 30.000,00 RS 30.000,00
«* NAD POSSU0 BENS
—_— RVANCAR >
4.2.3.1 Bens e direitos nao localizados no campo “Tipo de Bens”

O item "tipo de bens" exibe uma lista dos itens que devem ser registrados no sistema. Essa relagao
de bens ¢é fundamentada na lista utilizada no sistema de entrega da Declaracao de Ajuste Anual do

Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica, fornecido pela Receita Federal do Brasil (RFB).

i
1
]

Cadastro de Bens

Discriminagio 0 - N&o possui bens a declarar

1- Prédio residencial
2 - Prédio comercial
3 - Galpdo

11 - Apartamento

12 - Casa

13- Terreno

14 - Terra nua
Situacdo em 317122022 15 - Sala ou conjunto

16 - Construcio

17 - Benfeitorias

Situagdo em 31/12/2023 18- Loja

19 - Qutros bens iméveis

D e 21 - Veiculo automotor terrestre: caminhdo, automdvel, moto etc.
22 - Aeronave

23 - Embarcagdo

24 - Bem relacionado com o exercicio de stividade autdnoma
Localizacdo do bem 25 - ldia, quadro, objeto de arte, de colecdo, antiguidade etc
6 - Linha telefonica

53
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E importante ressaltar que a lista de tipos de bens disponivel no SISPATRI, corresponde aquela
utilizada pela Receita Federal do Brasil no programa de entrega da Declaracao de Ajuste Anual do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica do ano de 2021 (referente ao ano-calendario 2020). No
entanto, essa lista ndo incorpora as eventuais alteragoes realizadas pela RFB na tabela de bens

nos anos subsequentes (2022,2023, 2024).

Dessa forma, se o usuario nao encontrar o tipo especifico de bem que deseja declarar na lista
disponivel do SISPATRI, é recomendavel utilizar itens genéricos disponiveis na lista, como "19 -
Outros Bens Moveis", "82 - Outros Criptoativos, do tipo moeda digital”, ou "99 - Outros Bens e

Direitos”, e detalhar as caracteristicas do bem no campo "Descrigao”.

4.2.4 Rendimentos

Os dadosreferentesaosrendimentos do agente serao importados automaticamente doano
anterior. A aba rendimentos é de preenchimento opcional, e possibilita ao agente informar
detalhes acerca dos seus rendimentos. Parainiciar o preenchimento cliqgue em “ADICIONAR

RENDIMENTQ". Caso escolha nao preencher clique em “AVANCAR".

) § L] i1 # $

il
1
(X}

Rendimentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta & OPCIONAL e tem o objetive de pessibilitar ao servidor, caso sejs do seu interesse, informar maiores
detalhes acerce de seus rendimentos.

Assim, caso deseje informar os rendimentos recebides por vece ou pelos s2us dependentes econdmicos no ano anterior, utilize os campos
aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totelidade (valores brutos, sem dedugfes previdencidrias e de imposto de
renda), podendo o campo "ohservagio” ser utilizado liviemente para as informagtes que julgar necessarias.

Em sequida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em “CONFIRMAR":

GOVERNO

: MINAS :
CONTROLADORIA-GERAL A DIFERENTE PAGINA 31
=i A GERAIS



Tutorial Agentes Publcos SISPATRI

§ - 1 # $ = HH - p-<
Cadastro de Rendimentos
Mome da Fonte Pagadora GOVERMO DE ESTADD DE MINAS GERAIS
Jome da Fonte Pagsdora
Tipo da Fonte Pagadora Pessoa Juridica s
CNFYJ 1F345673012345
Valor recebido R% §.000,00
Obzervagio

4.2.5 Pagamentos

Na aba “Pagamentos” (preenchimento opcional), aparecerdo os dados dos pagamentos

copiados no ano anterior. Para validar as informacaoes, clique em “VERIFICAR", conforme
exemplo abaixo:

; | L i1 A $ = H - b4

Pagamentos (OPCIOMNAL})

0 preenchimento desta pasts & OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o
ana, pelo servidor ou por 2eus dependentes.

0 campo "obzervagio” pode ser utilizado livremente para a inclusde de informagiies que o servidor considere necessarias.

# Beneficiario

Valor pago Status Agdo
1 FACULDADE ABCD R 12.000,00 —_— ] o
A% 12.000,00

+ADICIONAR PAGAMENTD

— 2

Em sequida, verifique se os dados estao corretos e cligue em “CONFIRMAR", conforme
exemplo abaixo:
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E 3 L 1 L, % = HH - b
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 1 - InstrugBo no Brasil =
Despesa realizada com Titular S
Mome do beneficiario FACULDADE ABCD
Valor pago RS 80.000,00
Parcela ndo dedutival RS opcional
Obs=rvagio INSERIR INFORMAGDES QUE O AGENTE CONSIDERE NECESSARIAS.
E GLI“ - m

4.2.6 Doacgoes

Na aba “Doacdes” (preenchimento opcional), aparecerao os dados das doagdes copiadas do
ano anterior. Para validar as informacoes, cliqgue em “VERIFICAR", conforme exemplo

abaixo:

§ § L i1 A $ L -H - 4

Doacdes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta & OPCIOMAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagdes recebidas durante o ano,
pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "obzarvagic™ pode ser utilizado livremente para a inclusde de informagdes que o servidor conziders necessériaz.

# Beneficiario Valor pago Status AgSo
1 INSTITUICAC ABCD R 2.000,00 — G ALTERAR E
RS 2.000,00

*anicionar poagio

Em sequida, verifique se os dados estao corretos e cligue em “CONFIRMAR", conforme

exemplo abaixo:
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§ 8 L i1 L. 3 = HH - -

Cadastro de doagtes

Tipe de doagio 41 - Incentivo & cultura. e
Nome do beneficidrio INSTITU l;ﬁtl ABCD
Valor da doagio R 2.000,00
Parcela ndo dedutivel ou RS opcional

reembolséwvel

Obszervagio INSERIR N FOEHAQCIEE QUE 0 AGENTE COMSIDERE MECESSARIA

4.2.7 Dividas

Na aba “Divida” (preenchimento opcional), aparecerao os dados das dividas importados do

ano anterior. Para validar as informacodes, cligue em “VERIFICAR", conforme exemplo

abaixo:

i | L} i1 L % = = = b

Dividas (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta ¢ DPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o ano,
em nome do zervidor ou de seus dependentes.
0 campo "observagio” pode ser utilizado livremente para a inclus3e de informages que o servidor considers necessérias.

& Codigo SituagSo Situacio Status AgSo
31122018 31/12/2019

i 11 - Estabelecimento bancério comercial R% 30.000,00 RS 20000, 00 VERIFICAR 3 ALTERAR E
RS 30.000,00 RS 20.000,00

Em sequida, verifique se os dados estao corretos e clique no botao “CONFIRMAR”, conforme

exemplo abaixo:
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L L i1 12 5 = HH - ]
Cadastro de dividas
Tipo de divida 11 - Estabelecimento bancério comercial.
Situacio em 31/12 /2013 RS  25.000,00
Situacio em 31,12 /2019 RS  25.000,00
Observacio INSERIR INFORMAGDES QUE O AGENTE CONSIDERE NECESSARIA

Até 512 caracteres. Campo opcional.

@ cLlum ‘mLTu

4.2.8 Confirmacao

Ao término do preenchimento da Declaracao, sera apresentada a tela de pendéncias, onde
o Agente podera verificar se ha algum tipo de inconsisténcia no preenchimento da

Declaracao.

D4

>

»
l
1

) § L f1

Confirmacéo

Confira abaixo a situacdo da sua declaragdo. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementagBes. Apos a confirmagio da declaragio e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central

do Agente”.
Atengao: Até o prazo final de entrega da Declaragio de Bens e Valores, & permitida a retificagio de declaragbes ja enviadas, quantas vezes

for necessario.
Status da dedlaragdo
4 Dados pessoais INCOMPLETO

W Dependentes

Y1 Alimentandos

M Bens INCOMPLETO

$ Rendimentos

B Pagamentos
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No caso de status“Incompleto”(guias em vermelho), conforme apresentado acima, o agente
deve clicar no campo indicado e sera redirecionado para o item que esta

incompleto/incorreto, possibilitando as alteragcdes/correcdes necessarias.

Caso esteja tudo correto, finalize a declaragao marcando a caixa “Confirmacao” e, em

sequida clique no botdo “Enviar Declaragao” (campo azul).

Status da declaragdo

2 Dados pessoais o

K
W Dependentes K
Y1 Aimentandos K
K
B Pag; K
K
i K

i Confi miagio e envio INCOMPLETO

; al
- = 0

0l

5 al

: 0l

a0l

Confirmagio [ | PECLARQ), sob as penas da lei, em esperial as previstas na Lei Federal n.” 8.429, de 02 de junho de
592 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagbes aqui prestadas s8o verdadeiras.

M ENVIAR DECLARAGAO

Em sequida sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaraco enviada com sucessol

Ao acessar a Declaracao novamente sera exibida a situacao da declaragao do agente

publico:
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Qual a minha situagdo? (2021 - 2020)
Parabens, vock ja efetuow sua declaragio = estd 2m situagso regular.
v Codigo da de:laraifin OTOF2EED-C903-3075-BES0-406958AT06504

Data da dltima alteragic 17/02/2021 1ThZ3min

Apeszando o processo 2021 - 2020
Atencd £ pods retormar & pagina inicial da Central do Agente pars scessar processos diferentes. Se desejs
slterar o processo escolhido, clique no botdo abaino.

'®\izuslizar minha dedamcSo (2021 - 2020)

Escolha ests opgdo se vock desejs visualizer sua declarsgio stusl.

# Alterar minha declaragio (2021 - 2020}

Escolha ests opgdo se vock desejs retificar sus declaragio pars o processo stusl

Apds retificar & declaragio, € NECESSARIO ENVIA-LA MOVAMENTE NA ABA CONFIRMAGRO, clicanda no botio Emvier Declansgio.

# RETIFICAR

Escolha esta opglo se voce desejs imprimir sua declaragao. Ezcolhs ests opgia pere alterar seu e-mail ou sua senha.

Nessa etapa também € possivel realizar as sequintes agoes:

e Acessando processo 20XX-20XX: Permite ao agente retornar a pagina inicial da
Central do Agente para acessar processos diferentes sem precisar sair do sistema.

¢ Visualizar minha Declaragao: Permite ao agente visualizar a Declaragao, mas nao

permite realizar alteragoes;

¢ Alterar minha Declaragao: Permite ao agente realizar retificagoes na Declaragao de

bens e valores;

¢ Imprimir minha Declaragao: Permite ao agente imprimir sua declaragao;

e Alterar meus dados de acesso: Permite ao agente alterar o e-mail de recuperacao

de senha ou a senha de acesso ao SISPATRI.

CONTROLADORIA-GERAL
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Importar dados do IRPF

Em funcao de alteracdes realizadas pela Receita Federal do Brasil na tabela de bens e

direitos da Declaracao de Imposto de Renda, a opcao de entrega da Declaracao de bens e

valores, utilizando a importagao do arquivo .dec disponivel no sistema da Receita

Federal, ndo estara disponivel para os anos/processos 2022/2023/2024%.

Para os anos/processos anteriores a opgao de importacao do arquivo .dec permanece

disponivel:

Wiova declaragio

Escolha ests opgdo se vocd deseja preencher uma nova declaragio para o processo atual.

Escolhs esta opgio se vock deseja
preencher a sua declaragio via
formulario, com todos os campos

em branco.

Escolha ests opgHo se voce dessja
importar sua declaragao de IRPF
2013, através do arguivo (.DEC),

«como base pars a declaragio atual.

—

Escolha esta opgSo se vocE deseja
copiar sua declaragio do ano
anterior como base paraa

declaragio stual.

ATENCAO !

Em caso de davidas no preenchimento da declaragao de bens e

valores, por meio da importacao do arquivo .dec, o agente publico

devera entrar em contato com a Unidade de Recursos Humanos do

seu 6rgao/entidade de exercicio.

4.4 Realizar/retificar declaragoes de anos anteriores

A partir do ano de 2021 o SISPATRI introduziu uma nova funcionalidade que permite aos

agentes publicos realizarem ou retificaram as declaracdes de bens e valores referentes aos

processosanteﬁores:

CONTROLADORIA-GERAL
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Selecione um processo

Seja bem-vindo & Central do agente. Aqui vocé poderd acessar a sua declaracdo do processo atual,
bem como as declaragdes dos processos anteriores.

EiDeclaragio Atual

Processo Referéncia Data Situagio Declaragao Dispensa Extensao

2021 2020 Regular no SISPATRI NEO NEO

EBiDeclaragBes de Anos Anteriores

Processo Referéncia Data Situagao Declaragao Dispensa Extensao
2020 018 NAO NAQ
2019 2018 Dispensado de declarar SIM NEO
2018 2017 Regular no SISPATRI NAD NEO
2017 2016 Irregular no SISPATRI NAD SIM
2016 2015 Regular no SISPATRI NAO NEO

Estao disponiveis as sequintes informacdes: ano do processo/referéncia, situagao da
declaracao no SISPATRI (regular, irregular e inconclusa) e se constam anotagodes de
dispensa de entrega e extensao de prazo. Aléem disso, é possivel imprimir as declaracdes

regulares sem precisar de acessar a declaragao:

No campo “Situacao da Declaracao”, o status das declaragdes estao sinalizados da seguinte

forma:

Regular no SISPATRI -
Irregular no SISPATRI - cor vermelha
Inconclusa no SISPATRI - cor laranja

Dispensado de Declarar - cor verde escura

» Caso o protocolo do agente publico esteja sinalizado como “Dispensado de Declarar”, o

acesso a declaragao nao sera permitido.’

1 Caso o agente publico queria saber o motivo da anotagao de dispensa de entrega da DBV devera entrar
em contato com a Unidade de Recursos Humanos do seu 6rgao/entidade.

GOVERNO
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» Caso conste anotagao de extensao, e a declaracao nao tenha sido realizada, a situagao

aparecera como “Irregular no SISPATRI" e 0 agente conseqguira acessar a declaragao.

Serao disponibilizados apenas os processos nos quais o agente
publico se encontrava cadastrado no SISPATRI. Por exemplo,
se o cadastro do agente publico foi feito no SISPATRI em 2020,
A‘EE@@A@ Q apenas os processos criados a partir desse ano estardo

disponiveis.

do agents

ol Ze e e
bem ¢ = 0s processos anteriores.
©lé, TESTE SISPATRI 2020.
BiDeclaragio Atual Gsan
Processo Referéncia Data Situagio Declarags Dispensa Extensio
Regular no SISPATRI Sl

BiDeclaragies de Anos Anteriores

Processo Refergncia Data Situagio Declaragio Dispensa Extensio

Regular no SISPATRI nio nio

4.4.1 Acesso aos processos disponiveis na central do agente

Para acessar as declaracdes de anos anteriores, 0 agente publico deve clicar em um dos

processos disponiveis no quadro "Declaragao de Anos Anteriores".

EiDeclaragbes de Anos Anteriores

Processo Referéncia Data Situacdo Declaragio Dispensa Extensao
2020 2019 NRQ NAO
2019 2018 Dispensado de declarar SIM NAO
2018 2017 Regular no SISPATRI NAQ NAD
2017 2016 Irregular no SIS P@ NAO SIM

2016 2015 Regular no SISPATRI

Cligue para acessar a declaragdo.

Em sequida, o sistema apresentara a tela do processo de acordo com a situacao da

declaragao acessada:

GOVERNO
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Inicio > Central do agente

Central do agente

Seja bem-vindo & Central do agente. Aquivocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo

o

2017/2018 e realizar sua declarat;ﬁo.

Qual a minha situagdo? (2017 - 2016)

o Atengio, voct ainda ndo efetuou sua declaragdo e eztd em situagio irmegular.

Acessando o processo 2017 - 2016

0 Atencio, vocs pode retomar 3 pagina inicial da Central do Agente pars acessar processos diferentes. Se desejs

alterar o processo escolhide, cligue no botSo abaixo.

Whova declaragio (2017 - 2016)

Escolhs ests opgio se voco deseja preencher ums nova declaragio pars o procssso atusl.

pmm——

Ezcolha esta opgo se vock deseja Ezcolha ests opgdo se vock dezejs E=colha esta opgdo s2 vock dessja
preencher s sua declaracio wia importar sua declaracio de IRPF copiar sua declaragio do ano
formulario, com todes oz campos 2016, através do arquive [.DEC), anterior como baze para =z

em branco. coma base para s declaragio stual. declaracio stual.

oo

Emtodos os periodos disponiveis, o sistema permitira

ao agente publico realizar as mesmas acgodes

disponiveis no processo atual.

Caso o agente publico queira retornar a tela principal da Central do Agente e acessar as
demais declaragoes disponiveis, sem que seja necessario sair do sistema, devera clicar no
botao “Selecionar outro processo”, disponivel no item “Acessando o processo 20XX-

20XX". Conforme exposto a sequir:

Acessando o processo 2016 - 2015

0 Atencio, vock pode retomar & pagina inicial da Central do Agente para aceszar procsszos diferentes. Se dessja

slterar o processo escolhide, clique no botdo abaixo.
—

Em sequida, o sistema apresentara a tela inicial da central do agente:
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Selecione um processo

2 poders acessar a sua declaracdo do proceszo atual,

Seja bem-vindo & Central do agente. 2
s

bern como as declaragdes do
05, AGENTE SISPATRI.

BDeclaragdo Atual CsaR

Processo Referéncia Data Situacao Declaragao Dispensa Extensao

2021 2020 28/10/2020 Regular no SISPATRI NAQ NEQ

B DeclaragBes de Anos Anteriores

Processo Referéncia Data Situagdo Declaragao Dispensa Extensdo
2020 2019 NAO NEO
2018 2018 Dispensado de declarar SIM NAO
2018 2017 Regular no SISPATRI NEQ NEO
2017 2016 Irregular no SISPATRI NAO SIM
2016 2015 Regular no SISPATRI NEQ NEO

Em caso de duvidas relativas ao acesso as
declaragées dos periodos anteriores, o agente
publico devera entrar em contato com a Unidade de

0
AT@T@A@ : Recursos Humanos do seu 6rgao/entidade.

5. PERGUNTAS FREQUENTES

Em caso de duvidas sobre o preenchimento de sua declaragao, acesse as Perguntas
Frequentes sobre a Declaracao de Bens no site de suporte de suporte ao SISPATRI, através

do link abaixo:

https:/ /suportesispatri.mg.gov.br/perguntas-frequentes
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