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1. INTRODUCAO

No intuito de regulamentar o disposto no art. 258 da Constituicgdo
do Estado e no art. 13 da Lei Federal n°® 8.429, de 2 de junho de
1992, entrou em vigor em 20 de Jjaneiro de 2016, o Decreto n°
46.933, gque dispde sobre a declaracdo de bens e valores gque compdem
o patrimébnio privado dos agentes ©publicos, no ambito da
Administracdo Publica do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais.
Em 28 de maio de 2020 foi publicado o Decreto n°® 47.964 que altera
o Decreto n® 46.933/2016

Estdo obrigados a apresentar a declaracdo de bens e valores todos
agentes publicos que exercam, ainda que transitoriamente ou sem
remuneracdo, por eleicgdo, nomeacdo, designacdo, contratacdo, ou
qualguer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo,
emprego ou funcgdo nos érgdos e entidades da Administracdo Publica

do Poder Executivo Estadual.

A declaracdo de bens e valores deverd ser entregue pelo agente
publico, no momento da posse, anualmente e gquando deixarem o cargo,
emprego ou funcgdo. Conforme expresso no inciso III do art. 4 ° do
referido Decreto, uma das formas de apresentar a declaracdo é por
meio do Sistema Eletrénico de Registro de Bens e Valores -

SISPATRI/MG.

O Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos - SISPATRI foi
desenvolvido pela Empresa de Tecnologia da Informacgdo e Comunicacgdo
do Municipio de S&do Paulo - PRODAM, em parceria com a
Controladoria-Geral do Municipio de S&o Paulo - CGM-SP, para
registros eletrdnicos das declarag¢des de bens e valores de Agentes
Piblicos, e foi disponibilizado ao Poder Executivo do Estado de
Minas Gerais por intermédio do Termo de Cooperacdo celebrado entre
a CGM-SP e a Controladoria Geral do Estado de Minas Gerais -

CGE/MG.

MINAS o
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A seguir, apresentaremos as principais funcionalidades do Médulo
Agente Publico do SISPATRI, que foi criado com o objetivo de
orientar o agente pUblico no preenchimento e no envio da declaracéo

de bens e valores.

2. CADASTRO INICIAL

O acesso inicial ao sistema dever ser realizado através do sitio

eletrbnico do SISPATRI por meio do link: www.sispatri.mg.gov.br

Sl SPATR' SISTEMA DE REGISTRO DE BENS conrotavoma-cenaL| A MINAS
DOS AGENTES PUBLICOS ooestapo| . GERAIS

s da Administragso Direts f
nhamento de suas evolugoe:

% £ minha primeira vez por aqui & Eu 3 possuo cadastro

Se vocé é Agente Pliblico Estadual, este Sistema permite CPF

l::::l i

Esqueci minha senha

el

Obs.: Para acessar o sistema, pode-se utilizar os navegadores
Chrome, Internet Explorer, Edge e Firefox.

1° Passo: Ao acessar a paégina inicial da Declaracdo de Bens e
Valores, no primeiro acesso, clique em “CADASTRE-SE AQUI” para

realizar o cadastro.

GOVERNO

CONTROLADORIA-GERAL M I NAS DIFERENTE.
DO ESTADO ESTADO
GERAIS =::-
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% £ minha primeira vez por aqui o JA possio cadastro

2° Passo: Na tela gque se apresenta, no campo “confirmacdo de dados
pessoais para primeiro acesso - CPF” digite o numero de seu CPF,
sem pontuacdo, incluindo os digitos verificadores, e em seguida

clique no botdo procurar:

nicio > Primeiro acesso

Primeiro acesso

Para que vocé efetue sua declaracio € necessaria a criaco do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, para sua
seguranca.

. . 0 N
4 Confirmacdo de dados pessoais para primeiro acesso

CPF 1

3° Passo: Na tela seguinte aparecerdo o CPF e o nome do agente

publico. Preencha a data de nascimento e clique em confirmar.

MINAS oo

CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE. A

DO ESTADO A ESTADO PAGINA 3
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Primeiro acesso

Para que vocé efetue sua declaracdo é necessaria a criacdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alg
seguranga.

g . -~ - - -
«# Confirmacio de dados pessoais para primeiro acesso

CPF 972 RE05
Sem pontos e tragos, somente ndmeros, incluindo o digito verificador
Nome AGENTE SISPATRI 2020
Data de nascimento DATA DE NASCIMENTO

dd/mm/aaaa

Passo: Nessa etapa, informe um e-mail valido e confirme o novo

e-mail. Em seguida cadastre uma senha e repita a senha recém-criada

no

campo “confirme a nova senha”, e por Ultimo clique

“CONFIRMAR"”:

L Alterar dados de acesso

Informe-nos um e-mail para contato e a senha que voceé utilizara para acessar o sistema.

Novos dados de acesso
0la, AGENTE SISPATRI 2020.
Novo e-mail ispatri2020@ L
sispatri2020@gmail.com =T
Somente e-mails v
Confirme o novo e-mail sispatri2020@gmail.com
Idéntico a0 anterior
Nova senha sssnne
Confirme a nova senha sssnns

— CumpaR

DO ESTADO

CONTROLADORIA-GERAL A M I NAS Sirenen e, PAGINA

ESTADO
EFICIENTE.
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Se todos os passos foram seguidos corretamente, serda exibido o

seguinte aviso:

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé terd gue logar novamente no sistema.

Como orientado no aviso acima, o agente deverd entrar novamente no

Sistema, para que possa preencher a Declaracdo de Bens.

O e-mail serd utilizado para recuperar sua

senha, além de permitir a comunicagédo entre

o RH e o Agente, de preferéncia utilize o

seu e-mail corporativo, caso vocé tenha um.

Na falta de e-mail corporativo, é
ATENCAO!

fundamental que seja colocado um e-mail que

vocé acesse frequentemente.

3.ACESSO AO SISTEMA

Apds finalizar o cadastro de primeiro acesso, serad aberta a tela

inicial para que seja efetuado o login (entrada) no SISPATRI.

Para acessar a Declaracdo de Bens e Valores, no campo “Eu ja possuo
cadastro”, preencha o campo “CPF” completo, sem pontuacdo, e em

seqguida digite a senha cadastrada no campo “Senha”.

No campo “Validagdo CAPTCHA”, digite o conjunto de letras exibidas
abaixo da caixa de edicdo (ndo se preocupe com mailsculas ou

mintsculas), e em seguida clique no botdo “ENTRAR”

MINAS oo

CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE. A
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SISPATRI SISTEMA DE REGlSTRO DE BENS Gl A s
DOS AGENTES PUBLICOS ooesTADO| .,

ca fungdes ou el s Orgdos da Ad 30 Direta, quica, Fundaci luin,

Poder Piblico, o Sistema & de fundamental importéncia para o acompanhamento de suas evolugdes patrimoniais, atribui

46933/2018

& Eujé possuo cadastro
11111113111
LI

ASRPMS

E C —

squeci minha senha

3.1 Esqueci minha senha

Caso o agente Jj& tenha feito o cadastro inicial, mas tenha
esquecido sua senha, serd possivel recuperd-la através do link

“Esqueci Minha Senha” na pagina inicial do SISPATRI:

£ minha primeira vez por aqui 8 ja possuo cadastro

A4RPMS

MINAS oo

CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE. A

DO ESTADO A ESTADO PAGINA 6
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Apbds clicar no link “Esqueci minha senha”, aparecerd a tela abaixo
onde deve ser informado o CPF (sdé numeros, sem pontuagdo ou

tracos), em seguida clique no botdo “ENVIAR EMAIL COM INSTRUCOES
DE RECUPERAGCAO”.

SISPATRI o —

Inicio > Esqueci minha senha

Esqueci minha senha

Para sua seguranca, pracisamos que voce confirme seu CPF & reconhegs seu endereco de e-mail cadastrado anteriormente. Sera
enviada um e-mail com s procedimentos para qUe VOCE pOssa reCUperar SEU aCasso.

# Confimacio de dados para recuperagio de acesso

= CPF 1111111911

e -~ K

As instrucdes de recuperacdo de senha serdo enviadas para o

endereco de e-mail que foi informado no cadastro inicial do agente.

Caso seja necessario alterar o e-mail de
recuperagdo de senha, o Agente Publico
devera entrar em contato com a Unidade de
ATENC & 0 Recursos Humanos do seu érgdo/entidade de

exercicio para proceder a alteragéo.
4. OPCOES DE PREENCHIMENTO

Ao realizar o login, a “central do agente” apresentarda uma tela
intermedidria, onde estdo disponiveis todos os processos do

SISPATRI, dos quais o agente publico estd cadastrado, conforme

GOVERNO

CONTROLADORIA-GERAL M I NAS DIFERENTE.
DO ESTADO ESTADO
GERAIS =::--
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apresentado abaixo:

Selecione um processo

Seja bem-vindo a Central do agente. Aguivocé podera acessar a sua declaraco do processo atual,
bem como as declaragdes dos processos anteriores.
014, AGENTE SISPATR,

BDeclaragio Atual GsaR

Processo Referéncia Data Situagdo Declaragéo Dispensa Extensdo

Regular no SISPATRI NAO NAO

021 2020 2z

B Declaragbes de Anos Anteriores

Processo Referéncia Data Situagao Declaragio Dispensa Extensao
2020 019 Inconclusa no SISPATRI NAO NAO
2019 2018 Dispensado de declarar SIM NAO
2013 2017 Regular no SISPATRI NAO NAO
2017 2016 Irregular no SISPATRI NEO SIM

2016 2015 Regular no SISPATRI NAO NAO

Para acessar a declaracdo do ano atual, o agente publico deveré

clicar no processo disponivel no quadro inicial “Declarag¢do Atual”

(verde) :
ﬁDecIaragﬁo Atual
Processo Referéncia Data Situacao Declaraao Dispensa Extensdo
2021 2020 Irregular no SISPATRI NAO NAO

Clique para acessar a declaragdo.

Ao acessar a declaracdo, serdo disponibilizadas trés opc¢des para
que o agente publico possa realizar a Declaracdo de Bens e Valores,

conforme apresentado a seguir:

GOVERNO

! MINAS :
CONTROLADORIA-GERAL A DIFERENTE. PAGINA 8
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Inicio = Central do agente

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situaggo no processo
atual e realizar sua declaracdo.

Lldentificagio

O3, AGENTE SISPATRI 2020.

Qual a minha situagio? (BsAIR
g Atengio, vock ainda ndo efetuou sua declaragio = ests em situago regulsr somente st 31/05/2020 00h00min.

Wova declaragio

Escolha ests opeSo se vock dessjs preencher uma nova declaracio pars o procssso stusl.

#Digitar nove formulario

Escolha ests opgSo se vock descjs
preencher s sua declarag3o via

formulirio, com todos os campoz

@importar do IRPF

Escolha esta opglo se vock dessjs
importar sua declaragio de IRPF
2018, através do arquivo {.DEC),

»Cupiﬂrdo ano anterior

Escolha ests opglo se vock desejs
copiar sua declaraio do ano

anterior como base pars a

embranco. como base para a declaragdo atusl. declsragio stual.

® IMPORTAR

Caso o Agente PUblico j& tenha iniciado o processo de preenchimento

da declarac&o, mas ndo concluiu, serd exibida a tela onde poderé

optar por dar continuidade ou preencher uma nova declaracéo:

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo
atuzl 2 rezlizar sua declaragio.

Qual a minha situagio?

A

Atencio, vocg ainda n3o finalizou sua dedaragdo o estd em situagio regular soments até 31/05,/2020 oohODMmin.

Cédigo da declaragdo inconclusa EFZADOCS-AZE2-4B3A-9DD4-04620ED3 1426

Data da iiltima alteracio 13032020 18h3amin

WrContinuar minha declarsgSo

Ezcolha ests opglo se vocs deseja alterar sua declaragSo que estd inconclusa.

Wrova declaragSo

Escolha esta opgio se vocE deseja preencher uma nova declaragSo para o processo atusl.

Escolha ests opgSo se vock deseja Escolha esta opgSo se vocs dessja
preencher a sua declaracio wia importar sua declaragio de IRPF
formalario, com todos os campos 2019, através do arquivo [DEC),

am branoo. como base para a declarsgio atual.

Escolhs esta opgio se vook deseja
copiar sua declaragdo do ano
anterior como base paraa

declaragio stual.

GOVERNO

lllINAs DIFERENTE.
ESTADO
EFICIENTE.

CONTROLADORIA-GERAL
DO ESTADO
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4.1 Digitar novo formulario

Wnova declaragio

Escolha esta opgdo se vocg deseja preencher uma nova declaragio para o processo atual.

Escolha esta opgSo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opg3o se vocé dessja
preencher a sua declaragio via importar sua declaragio de IRPF copiar sua declaragio do ano
formuldrio, com todos os campos 2019, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a
em branco. como base para a declaraggo atual. declaragdo atual.

—

Esta opcgédo deve ser utilizada preferencialmente pelo agente publico
gue ndo possui bens e estd preenchendo os dados da declaracé&o pela

primeira vez.

Para iniciar o preenchimento da declaracdo, clique no botéo
DIGITAR, e em seguida confirme seus dados pessoais, que séo
preenchidos automaticamente pelo sistema, e clique em “CONFIRMAR

E AVANCAR”.

O sistema ndo permite que sejam realizadas alteracdes nos dados
cadastrais, caso algum dado esteja incorreto, o agente deveré
entrar em contato com a Unidade de Recursos Humanos do seu

bdrgdo/entidade para proceder a alteracédo.

[ ] Declaragéo

Viocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaracdo até o prazo final de entrega. Os dados ficario armazenados no Sistema

& 56 serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmaggo final.

i § L i1 #® $ = HH - P4
0l3, AGENTE SISPATRI 2020.

Dados pessoais GsaR

Preencha os campos sbaixo com seus dados pessoais

Nome completo AGENTE SISPATRI 2020
nome completo
CFF 11111111111
Sem pontos ou tragos
Sexo Masculino v
Data de nascimento 01/01/2000

dd/mm/aasa

— come

MINAS oo

CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE. A

DO ESTADO A ESTADO PAGINA 10
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4.1.1 Dependentes

Na aba “Dependentes” deverdo ser cadastrados o cbnjuge ou
companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia
econbmica do declarante gque possuam bens e valores patrimoniais;
para iniciar o cadastro clique em “ADICIONAR DEPENDENTE”. Caso nédo

possua dependente clique em “AVANCAR”.

il
3
[
4

§ § w 1 L $

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificades. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parts dos mesmaos, clique em
"AVANGAR".

— =3

Em seguida, preencha os dados dos dependentes e finalize clicando

no botdo “CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo:

’ 3 L} 1 A $ = o - =
Dados do dependente
Tipo 21 - Filhol{a) ou entesdo(a) até 21{vinte & um) ano=. e
Mome completo FILHA AGEMTE SISPATRI 2020
€ completo do dependente
CPF 2223222273237 opcionsal
Sem pontos o 05
Sexo Feminino k=4
Data de nascimento 01/10/2013
dd/mm/asas
+ CONFIRMAR G LmPAR m

GOVERNO

! MINAS :
CONTROLADORIA-GERAL A DIFERENTE. PAGINA 11
wwi A GERAIS 7
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5 3 o i1 # $

Dependentes

Cdnjuge ou companheire, filhos e outras pesseas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam benz e valores

patrimeonisis deverdo ser agui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos meamos, cligue em
AVANCAR".

# Tipo Nome Status Agdo

1 Filho(s) ou enteado(a) sté 21{vinte & um) anos. FILHA AGENTE SISPATRI 2020 m (& ALTERAR n

= ADICIOMAR DEPENDENTE

Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados, repita o

processo clicando no botdo “adicionar dependente”, em seguida,

clique no Dbotdo “AVANCAR” para continuar o preenchimento da

declaracéo.
4.1.2 Alimentandos

Na aba “alimentandos” deverdo ser cadastrados os beneficidrios de
pensdo alimenticia paga pelo agente por forca de sentenca judicial
ou acordo extrajudicial celebrado por escritura publica, que né&o

se enqgquadrem na condicdo de dependentes e qgque possuam bens e

valores patrimoniais.

S N TR

Alimentandos

il
S

1

3]

Beneficidrioz de pensdo slimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
piblica, que ndo ze engquadrem na condigdo de dependentes do zervidor & que pozzuam bens e valores patrimoniais deverdo zer
identificadoz. Mo caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmes, clique em "AVANGAR".

== ADICIONAR AL IMENTANDO

MINAS oo

CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE. A

DO ESTADO A ESTADO PAGINA 12
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A)Y

e em seguida preencha os dados e clique em “CONFIRMAR”,

exemplo

abaixo:

ADICIONAR ALIMENTANDO”,

conforme

2 - i1 13 $ = = - P4
Dados do alimentando
Rezidents Erasil hd
Mome completo OME COMPLETO DO ALIMENTAMND
fome completo do alimentando
CPF CPF DO ALIMENTANDO opcional
Sem pontos ou tragos
Sexo £
Data de nascimento DATA DE MASCIMENT
dd/mm/aasa
— + CONFIRMAR CuimpaR € VOLTAR
3 - i1 # $ = EH - D4
Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
plblica, que nde se enquadrem na condigio de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandes ou de benz em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

.

# Nome Status Agdo
1 ALIMENTANDO AGENTE SISPATRI 2020 [ comeiero | & ATERAR ﬂ

— =

Caso tenha outros alimentandos para serem cadastrados,

processo

clicando no botdo “adicionar alimentando”,

repita o

ou clique no

botdo “AVANCAR” para continuar o preenchimento da declaracédo.

CONTROLADORIA-GERAL
DO ESTADO

A MINAS oo P
GERAIS =55
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4.1.3 Bens

Neste campo deverdo ser cadastrados, se existentes, os imdbveis,
moéveils, semoventes!, dinheiro, titulos, acdes, investimentos
financeiros, participacdes societdrias e qualquer outra espécie de
bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior,
e abrangerd a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cdnjuge
ou companheiro(a),dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a

dependéncia econbmica do declarante.

O agente publico casado em regime de comunhéo
total ou parcial de bens, ou em unido estavel sem
contrato que estabelegca regime diverso dos
mencionados, devera fazer constar em sua
declaracdo os bens e valores, acrescidos apds o

ATENCAO! . , _
e e casamento ou wunido estavel, que integram o

patriménio de seu cénjuge ou companheiro.

Para iniciar o preenchimento, clique no 3icone “ADICIONAR BEM”,

caso ndo possua bens a declarar, clique no botdo “ndo possuo bens”.

5 3 L i1 L $

Bens

Adeclaragio de bens e valores devera compreender, se existentes, imdweis, méveis, ssmoventes, dinheiro, titulos, agies, investimentos
financeiros, participagdes societirias e qualguer outra azpécie de bens e valores patrimaniaiz, localizados no Paiz ou no axterior, &
abrangers a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a

dependéncia econdmica do declarante.

AtengSo:

* Bens patrimoniais pertencentes a cinjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
“separagio totsl de bens” ndo deverdo ser declarados.
® Bensz patrimonisiz pertencentes a cbnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambaoz esteja regida pelo regime de

"comunh3o parcial de benz" ndo precizam ser declarados, se adquiridos antes da unifo.

= ADICIONAR EEM

+' NAD POSSU0 BENS

1 Defini¢do dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.)
que constituem patrimonio.

GOVERNO
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Clicando em adicionar bens serd exibida a tela onde o agente devera
informar o tipo de bem; discrimind-lo; informar sua situacdo nos
ultimos dois exercicios; a quem pertence (declarante ou dependente)
e sua localizacédo. Depois de verificados os dados, clique em

“CONFIRMAR” conforme exemplo abaixo:

5 3 w i1 # $ = H - D4
Cadastro de Bens
Tipa de bem 21 - Veiculo automobor terrestre: caminhdo, automdvel, moto etc. s

Discriminagdo FIAT PALIC ANO 2045 PLACA 5IP2020

Situscio em 31/12/2018 RS 30.000,00

Situsco em 31/12/2018

el

5 30.000,00

Este bem pertence &0 declarante

Locslizacio do bem Brasil w

Detalhes do veiculo

Placa SAP-2020

" COMFIRMAR C uimPaR m

Obs.: Caso o Bem pertenga ao cdénjuge/companheiro (a), o agente
publico deverad informar essa titularidade no campo discriminacgéo.
O valor atribuido ao bem deve ser integral, e nédo de 50% do total.

Caso tenha outros bens para serem cadastrados, repita o processo
clicando no botdo “adicionar bens” ou clique no botdo “AVANCAR”

para continuar o preenchimento da declaracédo.

GOVERNO

: MINAS :
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3 L] 1 1] $ = 1 - b

Bens

A declaragio de benz e valores deverd compreender, se existentes, imoveis, mowvsiz, semoventes, dinheiro, Hitulos, aghes, investimentos
financeiras, participagfies societirias e qualquer outra espérie de bens e valores patrimoniais, localizadas no Pais ou no exterior, e
abrangers a totalidade dos bens e valores patrimonisis do cinjuge ou companheire(a), dos filhvos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econbmica do declaranta.

= Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unifio entre ambos esteja regida pelo regime de
“seperagio totsl de bens" nde deverSio serdeclarados.

# Bens patrimoniais pertencentes & conjuge ou companheiro (3] do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhic parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unifio.

Cadigo Discriminag3o SituagSo SituagSo Status AcSo
31122018 31j12{2019

21 - Veiculo sutomotor  FIAT PALID ANG 2015 PLACA RS 50.000,00 RS 30.000,00 & ATERRR ﬂ

terrestre: caminho, ElPzo20

automdvel, moto et

RS 30.000,00 RS 30.000,00

« NAD POSSUO BENS

AVANGAR B

4.1.4 Rendimentos

A aba rendimentos é de preenchimento opcional, e possibilita ao
agente informar detalhes acerca dos seus rendimentos. Para iniciar
o0 preenchimento clique em “ADICIONAR RENDIMENTO”. Caso escolha néo

preencher clique em “AVANCAR”.

J § L i1 A $

il
s
[
X

Rendimentos (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta & OPCIONAL e tem o objetivo de possibilitar ao servidor, caso seja do seuinteresse, informar maiores
detalhes acerca de seus rendimentos.

Assim, caso deseje informar os rendimentos recebides por vecé ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior, utilize os campos
aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutns, sem dedugfias previdenciériaz e de imposto de
renda), podendo o campo "observagdo” ser utilizada livrements para as informagfies que julgar necessarias.

AVAMCAR ¥

MINAS @i
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Em seguida,

“CONFIRMAR":

preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em

§ L 1 # $ = HH
Cadastro de Rendimentos
MWome da Fonte Pagadora GOVERMNO DE ESTADOD DE MINAS GERAIS
ome da Fonte Pagadora
Tipo da Fonte Pagadora Passoa Juridica =

CHFEJ 1XI456TER12345

[=1

Valor recebido

Observagio

4.1.5 Pagamentos

A aba pagamentos ¢é de preenchimento opcional,

agente informar detalhes acerca dos seus pagamentos.

0 preenchimento clique em “ADICIONAR PAGAMENTO”,

preencher clique em “AVANCAR”.

e possibilita ao
Para iniciar

caso escolha néo

§ 1 | i1

Pagamentos (OPCIONAL)

ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL = permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o

0 campo "obzarvagic™ pode ser utilizado [vremente para a inclusde de informagdes que o servidor considers neceszdrias.

F ADICIONAR FAGAMENTD

GOVERNO
DIFERENTE.
ESTADO
EFICIENTE.

MINAS
GERAIS

CONTROLADORIA-GERAL
DO ESTADO

A
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Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em

“CONFIRMAR":

5 w 1 * $ = H - X
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 1 - Instrugio no Brasil =
Despesa realizada com Titular s
Nome do beneficidrio FACULDADE ABCD
‘ialor pago R% 80.000,00
Parcela ndo dedutieel R% opcional
CObszervacio INSERIR IN FOF:H.-'%Q:’?ES QUE O AGENTE COMSIDERE MECESSARIAS.

4.1.6 Doacgodes

A aba doacdes é de preenchimento opcional, e possibilita ao agente
informar detalhes acerca de suas doacgdes. Para iniciar o
preenchimento clique em “ADICIONAR PAGAMENTO”. Caso escolha ndo

preencher Clique em “AVANCAR”.

il

-
1
3]

§ 4 w i1 L $

Doagoes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta & OPCIOMAL & permite ao servider informar, caso seja do seu interesse, as doagdes recebidas durante o ana,
pelo senvidor ou por seus dependentes.

0 campa "observagio® pode ser utilizado livremente para a incluse de informagdes que o servidor conzsidere necessérias.

=D

MINAS @i

CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE. A

DO ESTADO A ESTADO PAGINA 18
GERAIS =2



Em seguida,
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preencha os dados conforme exemplo abaixo e cligque em

“CONFIRMAR"”:

j

w

Cadastro de doagdes

Tipo de doagdo

Nome do beneficirio

Vialor da doagio

Farcela ndo dedutivel cu

reemibolsével

Obzarvacio

i1

41 - Incentive & cultura.
INSTITUICAD ABCD
R$  2.000,00

R$

opcional

INSERIR M F{JF!H.-?.QE')ES QUE O AGENTE COMSIDERE MECESSARIA

 COMFIRMAR CLMPAR m

4.1.7

A aba dividas é de preenchimento opcional,

Dividas

e possibilita ao agente

iniciar o

escolha néao

informar detalhes acerca de suas dividas. Para
preenchimento clique em “ADICIONAR DIVIDA”. Caso
preencher clique em “AVANCAR”.
| w i1 111 % = = - D]
Dividas (OPCIONAL)

em nome de servidor ou de seus dependentes.

0 preanchimento desta pasta € OPCIOMAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o ano,

0 campo "obzervacio” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagBes que o servidor considere necessirias.

——

CONTROLADORIA-GERAL
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Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em

“CONFIRMAR":

1 L i1 * $ = H - D4
Cadastro de dividas
Tipo de divida 11 - Estabelerimentn bancirio comerrial.
Situagio em 31/12/2013 RS  25.000,00
Situagio em 31122019 RS  25.000,00
Observacio INSERIR INFORMAGOES QUE O AGENTE CONSIDERE NECESSARIA

Até 517 caracteres. Campo opcional.

@ cLlum ‘mLT“

4.1.8 Confirmacéao

Ao término do preenchimento da Declaracdo, serd apresentada a tela
de pendéncias, onde o agente poderd verificar se hd algum tipo de

inconsisténcia no preenchimento da Declaracéo.

2 L i1 ft $ = H - i
Confirmacédo
Confira abaixo a situagdo da sua declaragdo. Caso alguma pasta de dados se ap te como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementacBes. Apds a confirmac8o da declaragdo e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
do Agente”.

Atengao: Até o prazo final de entrega da Declarag3o de Bens e Valores, € permitida a retificagio de declaragies j& enviadas, quantas vezes

for necessario.
Status da declaragdo
2 Dados pessoais INCOMPLETO

W Dependentes

¥1Alimentandos

M Bens INCOMPLETO

$ Rendimentos

B8 Pagamentos

' MINAS e :
CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE. PAGINA 20
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No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), conforme
apresentado acima, o agente deverd clicar no campo indicado e sera
redirecionado para item que esta incompleto/incorretos,

possibilitando as alteracdes/correcdes necessarias.

Caso esteja tudo correto, finalize a declaracdo marcando a caixa
“Confirmacdo” e, em seguida clique no botdo “Enviar Declaracdo”

(campo azul) .

Status da dedaragio
L Dados pessoais
W Dependentes

Y1 Alimentandos

L,

$ Rendimentos

Bl Pagamentos

&2 DoagBes

= Dividas

i Confirmagio e envio INCOMPLETO

Confirmagio ] PECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.” 8.429, de 02 de junho de
992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagfes aqui prestadas sSo verdadeiras.

MENVIAR DECLARAGAO

Em seguida serd exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaracéo enviada com sucessol

! MINAS e :
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Ao acessar a Declaracdo novamente serd exibida a situacdo da

declaracdo do agente publico:

Qual a minha situagio? (2021 - 2020)
Parabéns, vocd ja efetuou sun declaraglo = esté em situsgéo regular.
V Codigo da de:lnl’!faru OTOFZES0-CAD3-4075-BES0-40690ATOEE0

Data da dltima alteragio 70272021 1Th23min

.Mens"_n: wocf pode retormer & pagine inicial de Central do Agente pars scessar processos diferentes. S= decejs
slterar o processa escolhido, cligue no botdo abaino.

"W \izuslizar minha dedamgio (2021 - 2020)

Escolha ests Dp\;;o sevock desejs visualizar sua dul,urn;ﬂo atusl

# Alterar minha decls rag3o (2021 - 2020)

Escolhia ests opgio se vock deseje retificar sua declaragio para o processo atual

Apds retificar & decloragio, £ NECESSARIO ENVIA-LA NOVAMENTE NA ABA CONFIRMAGRO, clicanda no botin Envier Declaragio.

Escolhia ests opgio se vock deseje imprimir sua declaragio. Ezcalhe ast= opgfa pare alterar seu e-mail ou sua senha.

I ——

Nessa etapa também é possivel realizar as seguintes acgdes:

e Acessando processo 20XX-20XX: Permite ao agente retornar a
padgina inicial da Central do Agente para acessar pProcessos
diferentes sem precisar sair do sistema.

e Visualizar minha Declaragado: Permite ao agente visualizar a
Declaragdo, mas ndo permite realizar alteracgdes;

e Alterar minha Declaracgéo: Permite ao agente realizar
retificacdes na Declaracdo de bens e valores;

e TImprimir minha Declaragdo: Permite ao agente imprimir sua
declaracao;

e Alterar meus dados de acesso: Permite ao agente alterar o e-

mail de recuperacdo de senha ou a senha de acesso ao SISPATRI.

GOVERNO
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4.2 Importar dados do IRPF

Ezcolha esta opgdo e vocd dezseja preencher uma nowva declaragdo para o processo atual

# Digitar novo formulério ®Importar do IRPF M Copiar do ano anterior

Ezcolhs ezts opgdo ze voct dezeja Ezcolha esta opgdo se vock deseja Escolha ests opgdo se vocE dezeja
preencher a sua declaragio via importar sua declaragdo de IRPF copiar sua declaragdo do ano
formulario, com todos o= campos 20183, stravés do arquivo |.DEC), anterior como baze para a

em brance. como base para a declaragiio atual. declaragio atual.

— EEC

Para iniciar o preenchimento da declaracdo, clique no botéo
IMPORTAR, e em seguida faca a importacdo de dados do seu IR do ano
atual (serdo utilizados os dados de seu arquivo de extensdo .DEC,

que estard gravado na pasta do IRPF em seu computador).

~
® Importar declara¢ao do IRPF
Através dessa funcionalidade vocé sera capaz de carregar os dados de sua declaracdo de IRPF diretamente para o sistema.
Fornega o arquive .DEC gerado pelo software "IRPF2019 - Declaragio de Ajuste Anual, Final de Espélio e Saida Definitiva do Pais', da Receita -
; . ) - . ) N . . - ) .'.Identlflcag:au
Federal. Seu arquivo ser lido e as informag@es pertinentes ao sistema serdo carregadas. Seu arquivo serd transmitido para nossos servidores
criptografado, nenhuma informagdo adicional serd lida, e seu arquivo nao sera mantido em nossos servidores.

p B . 0l3, AGENTE SISPATRI 2020.
A Apés o carregamento, serd necessario o preenchimento das informag@es inexistentes no IRPF, como dados pessoais complementares, e

detalhes de imdveis e veiculos. (saR

Envio de arquivo do IRPF

Arquivo [.DEC) NENHUM ARQUIVO SELECIONADO.

Atengao: Esta funcionalidade existe somente para simplificar o preenchimento da sua
declaracdo e apenas para aimportagdo de dados relativos a "dependentes”, "alimentandos®,

"bens e direitos", "pagamentos", "doagbes” e a "dividas e dnus reais" da DIRPF2019. Outros

dados ndio sero importados. Caso opte pela importagSo dos dados informados & Receita

Federal, & necessario confirmar cada um deles nas pastas "Dependentes”, "Alimentandos”,
"Bens", "Pagamentos", "Doacbes" e "Dividas" da declaragéo.

oo
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Ao clicar no botdo “SELECIONAR ARQUIVO”, o agente serad direcionado
para o Windows Explorer de seu Computador, onde devera selecionar
o arquivo com extensdo .DEC que estard gravado na pasta

“transmitida” no arquivo do IRPF do ano atual, conforme apresentado

abaixo:

» Disco local (C:)
» Arquivos e programas RFB
» IRPF 202X (observar o ano da declaracdo)
» Transmitidas

» Arquivo.DEC

@ Envier arquive X
« v 4 <« IRPF2020 > v @ | Pesquisar transmitidas el
Organizar » Nova pasta =v T @ [acaolRPFaspy B 9w
B Videos *  Nome " Data de
‘i 08Disk (C)

| | 97268618005-IRPF-A-2020-2019-ORIGLDEC  26/03/2

Agente s

Arquivos de Programas

Arquivos de Programas (x36)

Arquivos de Programas RFB

CBB

Intel

pentaho_etl

E""F‘Lfgs bs dados de sua declaracdo de IRPF diretams
SUaros

Windows 3 Final de Espdlio e Saida Definitiva do Pais", da Receita

Has. Seu arquivo serd transmitido para nossos servidores
Nome: v| Todos os arquivos ~| jtido em nossos servidores.

[ TR )

Envio de arquivo do IRPF

ArquIVO (.DEC) SELECIONAR ARQUIVO... | NENHUM ARQUIVO SELECIONADO.

Agora selecione o arquivo de extensdo .DEC e, em seguida clique

no botdo “Abrir”. Na préxima tela, clique em “ENVIAR ARQUIVO”.

: MINAS e :
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Envio de arquivo do IRPF

Arquivo (DEC) | _SELECIONAR ARQUIVO... | p7288618005-IRPF-A-2020-2015-ORIGLDEC]

Atencdo: Esta funcionalidade existe somente para simplificar o preenchimento da sua
"

declaracio e apenas para a importacio de dados relativos a "dependentes”, "alimentandos",
"bens e direitos”, "pagamentos”, "doagBes" e a "dividas e 8nus reais" da DIRPF2019. Outros

dados ndo serdo importados. Caso opte pela importago dos dados infermados a Receita
Federal, & necessdrio confirmar cada um deles nas pastas "Dependentes"”, "Alimentandos",
"Bens", "Pagamentos”, "Doagbes" e "Dividas" da declarag3o.

Serd exibido o seguinte aviso informando que a importacdo foi

realizada com sucesso. Clique em “OK” para prosseguir:

Sucessol

Importacdo do arquivo IRPF realizada com sucesso.

.=

Esta funcionalidade existe somente para

simplificar o preenchimento da sua declaragdo e

importa apenas os dados relativos a

"dependentes", "alimentandos", "bens e direitos",

0 "pagamentos", "doagdes" e a "dividas e 6nus reais"
LTW“ do IRPF do ano atual. Caso opte pela importacgéao

dos dados, é necessario confirmar cada um deles.

Em seguida confirme seus dados pessoais, que sdo preenchidos
automaticamente pelo sistema, e depois clique em “CONFIRMAR E

AVANCAR” .

O sistema ndo permite que sejam realizadas alteracgdes nos dados
cadastrais, caso algum dado esteja incorreto, o agente deveréa
entrar em contato com a Unidade de Recursos Humanos do seu

6rgdo/entidade para proceder a alteracéao.

' MINAS e :
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W Decla ragao
Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragio até o prazo final de entrega. Os dados ficario armazenados no Sistema
€ 50 serao considerados como efetivamente entregues apds suz co nfirmagﬁc final.
i § L 1 # $ = H - D4
©0l3, AGENTE SISPATRI 2020.
Dados pessoais ErD
Preencha oz campos abaixe com seus dados pessoais.
Nome completo AGENTE 5ISPATRI 2020
Seu nome completo
CPF 11111111111
Sem pontos ou tragos
Sexo Masculino w
Data de nascimento 01/01/2000
— com
4.2.1 Dependentes
Na aba “Dependentes”, aparecerdao os dados dos dependentes

importados da declaracdo de IRPF.
clique em “WERIFICAR”,

Para wvalidar as

informacodes,

conforme exemplo abaixo:

) § o i1 # $

Dependentes

1 Filho(a) ou enteado(a) até 21{vinte & um) anos.

Cénjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em

"AVANCAR",

FILHO TESTE SISPATRI

i
1
B

Status

Agao
— m G ALTERAR ﬁ

4 ADICIONAR DEPENDENTE

Em seguida verifique se os dados estdo corretos,

“sexo” e clique no bot&o “CONFIRMAR”,

MINAS Gt
CONTROLADORIA-GERAL DIFERENTE.
DO ESTADO ESTADO
GERAIS =

preencha o campo

conforme exemplo abaixo:
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O Status do dependente mudard para “Completo”
tenha outros dependentes para serem cadastrados,

“adicionar dependentes”

Tutorial Agentes Publcos SISPATRI 2021

; 3 L 1 # $ = H - D
Dados do dependente
Tipo 21 - Filho{a) ou enteadola) até 21{vinte & um) ancs. b
Mome complets FILHO TESTE SISPATRI

Nome completo do dependente

CPF 22727232372 opcional
Sem pontos ou tragos

> Sexo Masculino
Data de nascimente Femining
—— " CONFIRMAR CLIMPAR m

finalizar o preenchimento clique em “AVANCAR”.

(campo verde) .

e preencher todas as informacgdes.

; 3 L i1 L $ = - - b4

Dependentes

Canjuge ou companheiro, filhos e outras pessoss que vivam sob s dependéncia econdmics do declarante que possuam bens e valores

patrimoniais deverdo ser aqui identificados. Mo caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cligue em
“AVANCAR™.

£ Tipo Home Status Agdo
1 Filho(a) ou enteadols) até 21(vinte & um) snos. FILHA AGENTE SISPATRI 2020 & miTERAR n

== ADICIONAR DEPENDENTE

CONTROLADORIA-GERAL A M I NAS Sirenen e, PAGINA

DO ESTADO

ESTADO
EFICIENTE.

Caso

clique no botéo

Para
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4.2.2 Alimentandos

Na aba “Alimentandos”, aparecerdo os dados dos alimentandos
importados da declaracdo de IRPF. Para validar as informacdes,

clique em “WERIFICAR”, conforme exemplo abaixo:

1)
il
E:
|
3]

3 L i1 #

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pele servidor por forga de sentencga judicial ou acordo extrajudicial celebrade por escritura
piblics, que ndo ze enquadrem na condigio de dependentez do servidor & que possuam benz e valores patrimoniaiz deverfo ser

identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos meamos, cligue em "AVANCAR".

# Nome Status Agio

1 ALIMENTANDO TESTE SISPATRI ——

G ALTERAR n

Em seguida, verifique se os dados estdo corretos, preencha o

campo “sexo” e clique em “CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo:

Dados do alimentando
Residents Brasil hd
MNome completo ALIMENTANDO TESTE SISPATRI
Mome completo do alimentando
CPF 85250133070 opcional

- Sexo

Drata de nascimento Frniri

Memulng

— G

MINAS @i
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O Status do alimentando mudard para “Completo” (campo verde). Caso
tenha outros alimentandos para serem cadastrados, clique no botéo
“adicionar alimentando” e preencha todas as informacgdes. Para

finalizar o preenchimento clique em “AVANCAR”.

i 3 L i1 L $ = - - b4

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo zervidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrade por escritura
plblica, que ndo se enquadrem na condigBo de dependentes do servidor 2 que possuam bens e valores patrimoniais deverfo ser
identificados. Mo caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANGAR".

# Nome Status Agdo

1 ALIMENTAMDO AGENTE SISPATRI 2020 COMPLETD: & ALTERAR n

4.2.3 Bens

Na aba “Bens” serdo importados da declaracdo de imposto de renda,
se existentes, os imdéveis, mdvels, semoventes?, dinheiro, titulos,
acdes, i1investimentos financeiros, participacdes societdrias e
qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados
no Pais ou no exterior, e abrangerd a totalidade dos bens e valores
patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras
pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante. Se

existentes, os bens do cdnjuge deverdo ser inseridos manualmente

no Sistema.

2 Defini¢do dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.)
que constituem patrimonio.
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O agente publico casado em regime de comunhéo
total ou parcial de bens, ou em unido estavel sem
contrato que estabeleca regime diverso dos
mencionados, devera fazer constar em sua
declaragdo os bens e valores, acrescidos apds o
T T e
f"—"}“*-"%@ casamento ou unido estavel, que integram o

patriménio de seu cénjuge ou companheiro.

Para wvalidar as informacdes, clique em “WERIFICAR”, conforme

exemplo abaixo:

il
4
1
4

1 L i1 # $

Bens

Adeclaragio de bens e velores devers compreender, s2 existentes, imdveis, moveis, semoventes, dinheiro, itulos, agles, investimentos
financeiros, participaqfies societirias e qualquer outra ezpécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, 2
abrangers a totalidade dos bens & valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos filhos & de outras pessoes quavivam sob &

dependéncia econdmica do declarante.

Atengio:

* Bens patrimoniais pertencentes a cinjuge ou companheiro (3] do declarante cujs uniSio entre ambos esteja regida pelo regime de
"separa;io total de bens" ndo deverdo ser declarados.

# Bens patrimoniais pertencentes & conjuge ou companheiro (3] do declarante cujs uniSo entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhdo parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Cadigo Discriminagio Situagdo Situago Status  Aglo
31/12/2018 31/12/2019

21-Veiculoautometor  FIAT PALID 2015 FLACASIP 2020 RS 30.000,00 R 50.000,00 verFican RETE ] ﬂ
terrestre: caminhao,

automdvel, moto ate.

R% 30.000,00 5 30.000,00

+ ADICIONAR BEM

" NAD POS5U0 BENS
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Em seguida, verifique se os dados estdo corretos. No exemplo abaixo
foi necessdrio preencher a placa do veiculo para validar as

informag¢des, para finalizar o processo, clique em “CONFIRMAR”:

) § w i1 # % = H - P-4
Cadastro de Bens
Tipo de bem 21 - Veiculo automotor terrestre: caminhdo, sutomavel, moto etc. w

Discriminago FIAT PALIC 2045 FLACA SIF 2020
Situecio em 31/12/2015 R%  30.000,00
Situecdo em 31/12/2019 RS 30.000,00
Este bem pertence 20 declarante =
Localizagio do bem Brasil -

Detalhes do veiculo

—— Placa SIP-2020

——— * COMFIRMAR & LIMPAR m

Obs.: Os Bens pertencentes ao cdénjuge/companheiro (a), deverdo ser
inseridos manualmente, informando essa titularidade no campo
discriminagdo. O valor atribuido ao bem deve ser integral, e néo
de 50% do total.

O Status do bem/valores mudard para “Completo” (campo verde). Caso
tenha outros bens para serem cadastrados, <clique no botéo
“adicionar bem” e preencha todas as informacdes solicitadas. Para

finalizar o preenchimento clique no “AVANCAR”.

: MINAS e :
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5 3 - i L] 5

i
3

- b2

Bens

A declaragio de benz evalores deverd compreender, 5= existentes, imdveis, méveis, semoventes, dinheiro, tiulos, agies, investimentos
financeiros, participagiies societérias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangers a totalidade dos bens e walores patrimoniais de conjuge ou companheire(a), dos filhos e de owtras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarantes.

*C

= Bens patrimonisis pertencentes & cinjuge ou companhieiro (a) do declarants cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacio total de bens" ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheino (a] do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhdo parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unide.

Cadigo DiscriminagSo SituagSo SituagSo Status AcSo
31122018 31122019

21-Veiculo automotor  FIAT PALIO 2015 PLACA SIP 2020 R$ 50.000,00 R$ 50.000,00 & ALTERAR ﬂ

tarrestre: caminhio,

automidvel, moto ete.

RS 30.000,00 RS 30.000,00

+ ADICIONAR BEM

+" NAD FOSSU0 BENS

— AVANGCAR ¥

4.2.4 Rendimentos

Os dados referentes aos rendimentos do agente ndo sdo importados
da Declaracdo de IRPF. A aba rendimentos ¢é de preenchimento
opcional, e possibilita ao agente informar detalhes acerca dos
seus rendimentos. Para iniciar o preenchimento clique em “ADICIONAR

RENDIMENTO” . Caso escolha ndo preencher clique em “AVANCAR”.

3 L i1 L] $

il
i
[

]

Rendimentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta é OPCIONAL e tern o objetivo de possibilitar ao servidor, caso seja do seuw interesse, informar maiores
detalhes acerca de seus rendimentos.

Assim, caso deseje informar os rendimentos recebidos por vocg ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior, ulilize os campos
aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem dedugfes previdenciériaz e de imposto de
renda), podendo o campo "observagio” ser utilizedo livremente para as informagfies que julgar necessdrias.

AVAMCAR
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Em seguida, preencha os dados conforme exemplo abaixo e clique em
“CONFIRMAR":

X L 1 .3 % = H- - <
Cadastro de Rendimentos
Mome da Fonte Pagadors GOVERMO DE ESTADO DE MINAS GERAIS
Jome da Fonte Pagadora
Tipo da Fonte Pagadora Pessoa Juridica e
CNFJ 1234567012345

Valor recebido RS §.000,00

Observagio

Ats 512 caracteres. Campo opcional

4.2.5 Pagamentos

Na aba “Pagamentos” (preenchimento opcional), aparecerdo os dados
dos pagamentos importados da declaracdo de IRPF. Para validar as

informacdes, clique em “WERIFICAR”, conforme exemplo abaixo:

; 3 | i1 # 5 C " - D

Pagamentos (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta & OPCIONAL e permite a0 servidor informar, caso seja do seu interesse, oz pagamentos efetuados durante o
ano, pelo servidor ou por s2us dependentes.

0 campa "observagio® pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informacies que o servidor considers necessérias.

# Beneficidrio

Valor pago Status Agdo
1 FACULDADE ABCD R% 12.000,00 — wurenan [
RS 12.000,00

+ADICIOHAR PAGAMENTD

o e  AVANCAR ¥
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Em seguida, verifique se os dados estdo corretos e clique em
“CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo:
; 3 - 1 13 $ = H- = b«
Cadastro de pagamentos

Tipo de pagamento

Despeza realizeda com

1 - Instrugio no Brasil

Titular ~*

Mome do beneficidrio

FACULDADE ABCD

‘Valor pago

Farcela ndo dedutivel

R% 80.000,00

R% opcional

Ohseru'agjo INSERIR Ih.F-CJF!h-'.-’.QCflES QUE O AGENTE COMNSIDERE M ECESSARIAS.
Ata 512 ¢ taras. Campo opcional
4.2.6 Doacgodes

aparecerdo os dados das

Na aba “Doacdes”

(preenchimento opcional),

doacbes importados da declaracdo de IRPF. Para validar as
informacdes, clique em “WERIFICAR”, conforme exemplo abaixo:
§ | L i1 A $ = HH - b

Doacdes (OPCIONAL}

O preenchimento desta pasta & OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagdes recebidas durante o ano,

pelo servidor ou por zeus dependentes.

0 campa "ohzarvagio™ pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagfes que o sarvidor considers necessérias.

# Beneficiario Valor pago Status Aglo

1 INSTITUICAD ABCD Rt 2.000,00 — & ALTERAR E

RS 2.000,00
CONTROLADORIA-GERAL A M I NAS SIOFZEZ:?E. PAGINA 34
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Em seguida, verifique se os dados estdo corretos e clique em

“CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo:

3 - 1 .3 $ = HH - D
Cadastro de doacoes
Tipo de doagio 41 - Incentive 3 cultura. =
Mome do beneficério INSTITU E.S.CI ABCD
Valor da doagio Rs 2.000,00
Parcela ndo dedutivel ou RS apcional
reembolsiwvel
Ohserva-;,ic- INSERIR IN FOF!H.-’-QS)ES QUE O AGENTE COMNSIDERE M ECESSARIA

4.2.7 Dividas

Na aba “Divida” (preenchimento opcional), aparecerdo os dados das

dividas importados da declaragdo de IRPF. Para validar as

informacdes, clique em “WERIFICAR”, conforme exemplo abaixo:

S - D

1 L i1 L. $

Dividas (OPCIONAL)

O preenchiments desta pasta & DPCIONAL & permite ao sarvidor informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o ano,
am nome do servidor ou de seus dependentes.
0 campo "observagio™ pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagGes que o servidor considere necessérias.
# Codigo Situa¢So SituagSo Status Ao
31/12{2018 31/12/2019

1 11 - Estabelecimento bancdrio comercial R% 30.000,00 RS 20UD00, 00 VERIFICAR & ALTERAR E
RS 30.000,00 R% 20.000,00

+anicionar nlhvina
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Em seguida, verifique se os dados estdo corretos e clique no botdo

“CONFIRMAR”, conforme exemplo abaixo:

’ 3 L i1 ﬁ- 5 = HH - D]
Cadastro de dividas
Tipo de divida 11 - Estabelecimento bancéric comercial.
Situagio em 31/12/2043 RS  25.000,00
Situagio em 31/12/2049 RS  25.000,00
Observacio INSERIR INFORMAGOES QUE O AGENTE CONSIDERE NECESSARIA

Até 512 caracteres. Camipo opcional.

@ GLI"m ‘WLIM

4.2.8 Confirmacéao

Ao término do preenchimento da Declaracdo, serd apresentada a tela
de pendéncias, onde o Agente poderd verificar se hd algum tipo de

inconsisténcia no preenchimento da Declaracéo.

oo - D

) § Ll i1 L $

Confirmacdo

Confira abaixo a situag3o da sua declaragio. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente’, retorne ao seu preenchimento e

realize as devidas complementagfes. ApGs a confirmagSo da declaracio e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
do Agente”.

Atencao: Até o prazo final de entrega da Declaragiio de Bens e Valores, & permitida a retificagio de declaragbes ja enviadas, quantas vezes
for necessario.

Status da declaragio
2 Dados pessoais INCOMPLETO

! Dependentes

Y1 Alimentandos

M Bens INCOMPLETO

$ Rendimentos

BB Pagamentos

' MINAS e :
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No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), conforme
apresentado acima, o agente deverd clicar no campo indicado e sera
redirecionado para item que esta incompleto/incorretos,

possibilitando as alteracdes/correcdes necessarias.

Caso esteja tudo correto, finalize a declaracdo marcando a caixa
“Confirmacdo” e, em seguida clique no botdo “Enviar Declaracdo”

(campo azul) .

Status da declaragdo

2 Dados pessoais OK

W Dependentes
Y1 Alimentandos

K
K
K
K
K
K
K

K

; al
anl- = O

Ol

5 al

.m' g

Ol

= Dividas

i Confi miagio e envio INCOMPLETO

Confirmagio [ | PECLARQ), sob as penas da lei, em esperial as previstas na Lei Federal n.” 8.429, de 02 de junho de
592 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagbes aqui prestadas s8o verdadeiras.

M ENVIAR DECLARAGAO

Em seguida serd exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declarac&o enviada com sucessol

GOVERNO

! MINAS :
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Ao acessar a Declaracdo novamente serd exibida a situacdo da

declaracdo do agente publico:

Qual a minha situagio? (2021 - 2020)
Parabéns, vock ji efetuou sus declarmglo = estd 2m situsgio regular.
v Codigo da del:lnral}in OTOF2EGD-C9 D3-3075-BES0-40698AT08584

Data da dltima slteracio 17/02/2021 1Th23min

. woof pods retomer & pagina inicial da Central do Agente pars scesser processos diferentes. Se desejs
alterar o processa escolhide, clique no botdo abaixo.

®vizualizar minha dedarmagso (2021 - 2020)

Escolha esta opgao se voce desejs visualizar sua declaragio etuel.

# plterar minha declaragio (2021 - 2020)

Escolha esta opgao se voce desejs retificar sua declaragio para o processo atual

Apds retificsr s declsragia, & NECESSARIO ENVIA-LA HOVAMENTE NA ABA '.’_CINFIR“.M;ECI. clicanda na

Escalha ests opgdo se vock desejs imprimir sua declaragio. Escalhe =sta apgda pare alterar seu e-mail ou sua senha.

| Smrmen | onz |

Nessa etapa também é possivel realizar as seguintes acdes:

e Acessando processo 20XX-20XX: Permite ao agente retornar a
padgina inicial da Central do Agente para acessar pProcessos
diferentes sem precisar sair do sistema.

e Visualizar minha Declaragdo: Permite ao agente visualizar a
Declaragdo, mas ndo permite realizar alteracgdes;

e Alterar minha Declaracgédo: Permite ao agente realizar
retificacdes na Declaracdo de bens e valores;

e TImprimir minha Declaragdo: Permite ao agente imprimir sua
declaracao;

e Alterar meus dados de acesso: Permite ao agente alterar o e-

mail de recuperacdo de senha ou a senha de acesso ao SISPATRI.

MINAS @i
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4.3 Copiar do ano anterior

Beiova declaragio

Escolha ests opgio se vood deseja preencher uma nova declaragSo para o procasso atusl.

Escolha esta opglo se voc deseja Escolha esta opglo s2 vocd dezgja Escolhe ests opedo se vock deseja
preencher a sua declaragdo via importar sua declaragdo de IRPF copiar sua declaragdo do ano
formulario, com todos oz campos 2019, através do arquivo [DEC), anterior como base para a

em branco. como base para a declaragio atual. declaragio atual.

S Esed | — LSS

Esta opgd&o estard disponivel caso o agente tenha realizado a

declaracdo de bens e valores no SISPATRI no ano anterior.

Para iniciar o preenchimento da declaracdo, o clique no botéo
COPIAR, para utilizar a declaracdo de bens preenchida no SISPATRI
no ano anterior. Em seguida, serd exibido o seguinte aviso
informando que a cdépia da declaracdo do ano anterior foi realizada

com sucesso. Clique em “OK” para prosseguir:

Governo do Estado de Minas Gerais - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Sucesso!

Declaracdo do ano anterior copiada com sucesso. Vocé deve confirmar TODOS os dados copiados, um a um. \

Os procedimentos de preenchimento desta opcdo, sdo similares aos

exemplificados no item “4.2 Importar dados do IRPF ‘deste Tutorial.

MINAS @i
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4.4 Realizar/retificar declaracgodes de anos
anteriores

A partir do ano de 2021 o SISPATRI passou a disponibilizar a nova
funcionalidade que possibilita aos agentes publicos realizarem ou
retificaram as declaracdes de bens e valores referentes aos

processos anteriores:

Selecione um processo

20 do processo atual,
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bem como as declaragdes dos processos anteriores.

B Declaragao Atual

Processo Referéncia Data Situagao Declaragao Dispensa Extensao

Regular no SISPATRI NEO NEOD

2021 2020

B DeclaragBes de Anos Anteriores

Processo Referéncia Data Situacao Declaracao Dispensa Extensao
2020 2019 NAQ NAC

2019 2018 Dispensado de declarar SIM NAD

2018 2017 Regular no SISPATRI NAOD NAO

2017 2016 Irregular no SISPATRI NAO 5IM

2016 2015 Regular no SISPATRI NAOD NAOD

Estéo disponiveis as seguintes informagdes: ano do

processo/referéncia, data da criagdo do protocolo, situagdo da
declaragdo no SISPATRI (regular, irregular e inconclusa) e se
consta anotagdes de dispensa de entrega e extensdo de prazo. Também
é possivel imprimir as declaracdes regulares sem precisar de

acessar a declaracdo:

No campo “Situacdo da Declaracgdo”, o status das declaragdes estdo

sinalizados da seguinte forma:

MINAS @i
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Regular no SISPATRI -

Irregular no SISPATRI - cor vermelha
Inconclusa no SISPATRI - cor laranja
Dispensado de Declarar - cor verde escura

» Caso o protocolo do agente publico esteja sinalizado

“Dispensado de Declarar”, o acesso a declaragdo néo

permitido.?3

como

sera

» Caso conste anotacdo de extensdo, e a declaracdo ndo tenha sido

realizada, a situacdo aparecerd como “Irregular no SISPATRI” e

o agente conseguird acessar a declaracéao.

Serdao disponibilizados apenas os processos dos

quais o agente publico se encontrava cadastrado

no SISPATRI. Por exemplo, caso o cadastro do

agente publico tenha sido realizado no SISPATRI
A‘Emﬁﬂ em 2020, ficardo disponiveis apenas os processos

criados a partir do ano do cadastro.

nicic = Cantraldzagents

Selecione um processo

012, TESTE SISPATRI 2020,

BDeclaragiio Atual

Processo Refergncia Data Situagio Declaragio Dispensa Extensio

Regular na SISPATRI HAO SIu

BDeclaraghes de Anos Anteriores

Processe Referéncia Data Situngio Declaragio Dispensa Extensgc

Regular na SISPATRI WAO HAD

*SAIR

3 Caso o agente publico queria saber o motivo da anotacdo de dispensa de entrega da DBV devera entrar

em contato com a Unidade de Recursos Humanos do seu 6rgao/entidade.
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4.4.1 Acesso aos processos disponiveis na central
do agente

Para acessar as declaracdes dos anos anteriores, o agente publico
deverd clicar em um dos processos disponiveis no quadro “Declaragédo

de Anos Anteriores”:

= Declaragbes de Anos Anteriores

Processo Referéncia Data Situagao Declaracao Dispensa Extensao

2020 2019 Inconclusa no SISPATRI NEO NEO

2019 2018 Dispensado de declarar SIM NAO

2018 2017 Regular no SISPATRI NAD NAO m
2017 2016 Irregular no SISPATRI NAD SIM

2016 2015 Regular no SISPATW| Cique pars ;cessar : declar:-.;éo. | m

Em seguida, o sistema apresentard a tela do processo de acordo com

a situacdo da declaracdo acessada:

Inicie = Central do agente

Central do agente
Seja bem-vindo 3 Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagio no processo
2017,/2015 e realizar sua declarat;ﬁo.

Qual a minha situagio? (2017 - 2016)

0 Atencio, voct ainda ndo efetuou sua declaragdo e esta em situacio irmegular.

Acessando o processo 2017 - 2016

AtencBo, vock pode retomar 3 pagina inicial da Central do Agente pars scessar processos difersntes. Se dessjs
alterar o processo escolhido, clique no botdo abaio.

Wova declaracio (2017 - 2016)

Escolha esta opgio se vock desejs preencher umsa nova declaragdo para o processo stual.

o

Escolha esta opgo se vocs dessja Ezcolhs ests opgdo == vock dezejs Ezcolhs ests opgdo 22 vocE dezsjs
preencher s sua declaragio via importar sua declaragio de IRPF copiar sua declaragido do ano
formuldrie, com todos os campos 2018, através do arquive [DEC), anterior como base paraa

em branco. comae base para 5 declaragio stual. declaragio stual.

! MINAS e :
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Em todos os periodos disponiveis, o sistema

permitird ao agente publico realizar as mesmas

agdes disponiveis no processo atual.

Caso o agente publico queira retornar a tela principal da Central
do Agente e acessar as demais declaragdes disponiveis, sem que
seja necessario sair do sistema, deverad clicar no botédo “Selecionar
outro processo”, disponivel no item “Acessando o processo 20XX-

20XX”. Conforme exposto a seguir:

Acessando o processo 2016 - 2015

Atencio, vocl pode retomar 3 pagina inicial da Central do Agente para acessar processos diferentes. Se deseja

—— SELECIONAR OUTRD PROCESSO

slterar o processo escolhido, clique no botdo abaixo.

Em seguida, o sistema apresentard a tela inicial da central do

agente:

Selecione um processo

Seja bem-vindo & Central do agente. Aqui vocé poderé acessar a sua declaragdo do processo atual,

bern como as declaracdes dos processos anteriores.
013, AGENTE SISPATRI,

B Declaragdo Atual Grsar
Processo Referéncia Data Situagdo Declaragao Dispensa Extensdo
2021 2020

Regular no SISPATRI NAO NEO m

k=) Declaragfes de Anos Anteriores

Processo  Referéncia Data Situaio Declaragio Dispensa  Extensio
2020 2019 Inconclusa no SISPATRI NAD NAC

2019 2018 Dispensade de declarar SIM NAQ

2018 2017 Regular no SISPATRI NAQ NEQ m
2017 2016 Irregular no SISPATRI NAQ SIM

2016 2015 Regular no SISPATRI NAQ NEQ m
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Em caso de duavidas relativas ao acesso as
declaragdes dos periodos anteriores, o agente
publico devera entrar em contato com a Unidade

ATENCAO!

de Recursos Humanos do seu é6rgdo/entidade.

5. PERGUNTAS FREQUENTES

Em caso de duvidas sobre o preenchimento de sua declaracdo, acesse
as Perguntas Frequentes sobre a Declaracdo de Bens no site de

suporte de suporte ao SISPATRI, através do link abaixo:

https://suportesispatri.mg.gov.br/perguntas-frequentes
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