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1. INTRODUGAO

No intuito de regulamentar o disposto no art. 258 da Constituicdao do Estado de Minas Gerais e no art.
13 da Lei Federal n2 8.429, de 2 de junho de 1992, entrou em vigor, em 20 de janeiro de 2016, o
Decreto n2 46.933, que dispGe sobre a declaracdao de bens e valores que compdem o patriménio
privado dos agentes publicos no ambito da Administragao Publica do Poder Executivo do Estado de
Minas Gerais, sendo posteriormente alterado pelo Decreto n2 47.964, publicado em 28 de maio de

2020.

Estdo obrigados a apresentar a declaracdo de bens e valores todos os agentes publicos que exercam,
ainda que transitoriamente ou sem remuneracao, por eleicdo, nomeacao, designacao, contratacdo ou
gualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo nos 6rgaos e

entidades da Administracdao Publica do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais.

A declaracdo de bens e valores deverd ser entregue pelo agente publico, no momento da posse,
anualmente e quando deixarem o cargo, emprego ou funcdo. Conforme expresso no inciso lll do art. 4
2 do referido Decreto, uma das formas de apresentar a declaracdo é por meio do Sistema Eletronico

de Registro de Bens e Valores — SISPATRI/MG.

Cumpre destacar que, diante das altera¢des realizadas no art. 13 da Lei de Improbidade Administrativa,
passou a ser exigida do agente publico, em lugar da declaragdo de bens e valores que compoem seu
patriménio privado, a apresentacdo da declaragao de imposto de renda e proventos de qualquer
natureza entregue a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil. Diante disso, o SISPATRI passou

por atualizagBes para se adequar a essa nova exigéncia legal.

O Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos — SISPATRI foi desenvolvido pela Empresa de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Municipio de Sdo Paulo — PRODAM, em parceria com a
Controladoria-Geral do Municipio de Sdo Paulo — CGM-SP, para registros eletrénicos das declaracbes
de bens e valores de Agentes Publicos, e foi disponibilizado ao Poder Executivo do Estado de Minas
Gerais por intermédio do Termo de Cooperacdo celebrado entre a CGM-SP e a Controladoria Geral do

Estado de Minas Gerais — CGE/MG.
A seguir, serdo apresentadas as principais funcionalidades do Mddulo RH SISPATRI, utilizadas pelos

agentes de RH, para gerenciar a situa¢do das declaragdes de bens e valores dos Agentes Publicos do

Orgdo/Entidade.
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2. FUNGOES DO AGENTE RH

O Agente RH deve gerenciar a entrega da declara¢do de bens dos agentes publicos de sua entidade,
verificando se a situacdo de regularidade esta de acordo com o Decreto Estadual n2 46.933/2016. Entre

as principais fungdes, destacam-se:

e Centralizar a comunicacdo com os agentes publicos do seu érgdo/entidade;
e Encaminhar a CGE/MG problemas complexos relacionados ao Sistema;
e Garantir o cumprimento do Decreto Estadual n? 46.933/2016;

e Informar a CGE/MG as inclusGes e altera¢bes no cadastro dos agentes de RH.

3. SOLICITAGCAO DE ACESSO AO MODULO RH SISPATRI

O responsdvel pela Unidade de Recursos Humanos deve indicar 2 (dois) Agentes de RH que serdo
responsaveis, no mddulo RH do SISPATRI, pelo gerenciamento de sua unidade. Caso julgue necessario

indicar mais agentes de RH, pode-se solicitar a CGE/MG, juntamente com a justificativa do pedido.

As solicitagoes de inclusdo, exclusao ou alteragdo dos Agentes de RH deverido ser encaminhadas a

Controladoria-Geral do Estado, por meio de processo SEl, direcionado a unidades CGE/SISPATRI.

A partir de novembro de 2025, o acesso ao mddulo de Recursos Humanos do SISPATRI passou a ser

realizados exclusivamente por meio da conta gov.br nivel

4. ACESSO AO MODULO RH DO SISPATRI

Para acessar o médulo RH do SISPATRI siga as as seguintes instrugdes:

Acesse o endereco: https://sispatrirh.mg.gov.br

Clique no botao “Entrar com g .b'".

Informe seu CPF e prossiga com a autenticagdo pelo gov.br.

H wonN o

Apds o login, vocé sera direcionado para o médulo do SISPATRI RH.

Importante: Para acessar o médulo RH do SISPATRI, o usudrio devera possuir conta gov.br com nivel
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Tela inicial de acesso ao SISPATRI RH:

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

CONTROLADORIA-GERAL
DO ESTADO

Acesso ao modulo SISPATRI RH (Administrador)

Entrar com govb

Entre com o seu acesso de usuario GOV.BR

Tutorial SISPATRI RH

Identifique-se no gov.br com:

@ Numero do CPF

PF para criar ou acessar

CPF
g V = ]
Uma conta gov.br ;
gara ntea identifica(;éo Outras opgdes de identificacio.
de cada cidadao que acessa ® Login com seubanco XIS

os servicos digitais do governo

oo
20

Login com OR code

Seu certificado digital

®

Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Apds digitar o CPF, caso o usuario ainda ndao possua cadastro no gov.br, o sistema o redirecionara

automaticamente para a pdagina de cria¢dao da conta.

govb

Vameos criar sua conta gov.br

Vai ser simples!

Vamos guia-lo durante o processo

D Li e estou de acordo com o Termo de Uso e Aviso de
Privacidade

[ souumano

Voltar ao inicio

@ Entenda a conta govbr
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4.1 Como aumentar o nivel da conta gov.br
Para elevar sua conta para o nivel ouro, o usuario poderd utilizar o aplicativo gov.br e seguir as
orienta¢des disponiveis no préprio aplicativo. Também ¢é possivel acessar a conta gov.br pelo

navegador e realizar a atualiza¢do do nivel na opcdo Selos de Confiabilidade.

4.2 Passos gerais para alterar para o nivel ouro
1. Baixe e instale: o aplicativo Gov.br no seu smartphone
2. Acesse: o aplicativo com o seu CPF e senha.
3. Toque no botdo "Aumentar nivel" que aparece no topo do aplicativo

4. Selecione "Aumentar nivel da conta" e siga as instrugdes para um dos métodos de validagdo.

Em caso de duvidas sobre como alterar o nivel da sua conta para , acesse as paginas de orientagdo

do Governo Federal:

» Duvidas para aumentar o nivel da conta gov.br

> Saiba mais sobre os niveis da conta gov.br

A pagina inicial apresenta um resumo da situa¢do dos agentes publicos da entidade registrados no

SISPATRI, com relacdo ao prazo de entrega da Declaracdo de Bens e Valores.

SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
DOS AGENTES PUBLICOS
] ® E &
SISPATRI sis
PRE-COLETA COLETA
Regulares No prmazo
Entidade Agentes Regulares %  Noprazo % | Irregulares %
CONTROLADORIA GERAL 12262 884 711378 93 |0

5. VISUALIZAGAO DA SITUAGAO GERAL DA ENTIDADE

12 Passo: Na barra de op¢des, na parte superior da tela, selecione o item “Entidade” e, em seguida,

“Situacao de entidade”.
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Opcdes  Minico ®anilise - B o
SISPATRI sisten ._ - os Agentes Plblicos

e ] -
112 diss transcormedos [30% do peri AU ReU TR Faltnm 253 disa para o final do processe (70%)

Entidade Agentes Regulares % | MNoprazo %  Irregulares ]

CONTROLADORIA GERAL 12262 844 T |11378 93 |0 o

22 Passo: Selecione a entidade e clique em filtrar.

Situacao de entidade

‘ Filtrar
‘ Processo 2026 v
Entidade CONTROLADORIA GERAL v *
|
Atual v
% EXIBIR TODAS
Situagao

O Sistema apresentara a situacdo dos agentes publicos referente ao ano/processo definido na

consulta:
Filtrar
Processo 2026 v
Entidade CONTROLADORIA GERAL v o
(todas) v
3 EXIBIR TODAS
Situagéo
Entidade | Agentes Regulares % Irregulares % Agéao I
CONTROLADORIA GERAL 112262 issa 7% w1378 93 %
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O agente de RH poderd acompanhar a situacdo dos agentes publicos do seu 6rgdo/entidade quanto a

situacdo de entrega da DBV conforme legenda abaixo:

e Agentes: Quantidade de agentes publicos registrados na entidade

e Regulares: Agentes que ja efetuaram a declaragdo no prazo estipulado pelo Decreto.

e No prazo: Agentes que ainda ndo encaminharam a declaracdo até a data final do periodo
legal, mas ainda podem fazé-lo.

e Irregulares: Agentes que nao efetuaram a declaracdo dentro do prazo estipulado pelo

Decreto.

Clicando nas caixas destacadas acima, é possivel verificar as informacdes dos agentes publicos de
acordo com sua situacao e de forma detalhada. Também é possivel fazer download das informagdes

em .xls ou imprimir os relatérios em .pdf.

Situagdo
Regulares No prazo
Entidade Agentes Regulares % No prazo % Irregulares % Acdo
CONTROLADORIA GERAL 18812362 189144 7 11378 93 0 0
Critérios
Processo 2026 v
Entidade CGE - CONTROLADORIA v t
Situagéo REGULARES v
Data/hora da consulta 23/06/2026 10:38 /
Agentes
Nome do agente CPF Entidade Efet Inc Disp Ext
AATESTE2017 787. -94 CONTROLADORIA 33333333 SIM NAO NAO
TESTE FINAL 2026 254 62 CONTROLADORIA 2322232 SIM NAO NAO
TESTE SISPATRI 2018 094 -26 CONTROLADORIA 0 SIM NAO NAO
TESTE SISPATRI 2018 094 26 CONTROLADORIA 606431 SIM NAO NAO
TESTE SISPATRI 2026 734. 97 CONTROLADORIA 2222222 SIM NAO NAO
SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS COSTROUSDNIA L | @
DOS AGENTES PUBLICOS | &=
LISTAGEM DE AGENTES
CGE-MG
Processo: 2026 Entidade:
23/06/2026 10:38
Situacdao: NO PRAZO Data/hora da consulta:
Nome do Agente Entidade CPF Efet Inc Disp Ext
AATESTE2017 CONTROLADORIA 000.000.000-00  SIM NAO NAO NAO
TESTE FINAL 2020 CONTROLADORIA 000.000.000-00  SIM NAO NAO NAO
TESTE SISPATRI 2018 CONTROLADORIA 000.000.000-00  SIM NAO NAO NAO
TESTE SISPATRI 2018 CONTROLADORIA 000.000.000-00  SIM NAO NAO NAO
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As siglas destacadas na imagem acima representam o status da declaracdo do agente publico no

periodo:

e Efet (Efetiva): Demonstra que a entrega da declaracdo foi efetivada corretamente;

e Inc (Inconclusa): Indica que o agente publico iniciou o preenchimento da declaracdo, mas
ainda ndo efetivou o envio;

o Disp (Dispensa): Demonstra que a Unidade de RH realizou anotacdo de dispensa de entrega
da declaragao;

e Ext (Extensdo)': Demonstra que a Unidade de RH realizou anotacdo de extensdo de prazo de

entrega da declaracdo.

E importante ressaltar que o sistema permite verificar a situacdo dos agentes publicos de

a nos/processos anteriores.

nicio = Entidade > Situagdo de entidade
Situacao de entidade
Filtrar
Processo 2026 e
2026
Entidade v t
2025
2024
s
2023
Situagio 2022
2021
2020
2019
2018
2017
2016

6. CADASTRO E ALTERACOES DAS INFORMAGCOES DO AGENTE PUBLICO

6.1 Cadastro e alteragGes em lote

Permite que um grande niumero de Agentes e vinculos seja cadastrado, alterado ou desativado.

12 Passo: Em entidade, escolha a opgdo “Agentes publicos (em lote) ”.

! Verificar no item 7 do Tutorial (Protocolo - AnotagBes de dispensa e extensdo) como sdo realizadas as anotacGes pela unidade de
RH.
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Opces  Minico | EREntidade ~ | @aAndlise~  S=Processo~ il Seguranga -

Situagdo

Inicig Situacdo de entidade

Agentes piiblicos /
Cadastros € vinculos
SISPATRI sister e os Agentes Plblicos

Agentes publicos (em lote)

Protocolos

Hierarquia de entidades Faltam 297 dias para o final do processo (82%)

68 dias transcorridos {18% do

Entidade

CONTROLADORIA 10076 4 0 10072 100 0 1]

22 passo: Faga download da planilha “1. Modelo (em branco)”, preencha as informagdes conforme

solicitado na planilha e salve-a no computador.

Manutencdo de agentes publicos (em lote)

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Fim
Preparagio dos dados Envio do arquivo preenchido Conferéncia e confirmacdo

1. Preparagao dos dados

Baixe um arquivo de modelo e preencha com os seus dados.

| 1. Modelo (em branco) B |
2. Modelo (preenchido com dados de exemplo) B

A | B | C | D | 3 | ‘
Sexo Masp -
Data de . Masp
CPF (11 Digitos) Nome Completo Nascimento  \M'=Masculino  Nimerico Data
(dd/mmpyyyy) (Miximo8  Desativacao

F=Feminino)  Caractéres)

I
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Essa opgdo também permite desativar os agentes publicos preenchendo o campo “Data Desativacdo”.

Deve-se utilizar a data em que o agente publico foi efetivamente desvinculado do 6rgdo/entidade.

O carregamento em lote deve ser realizado por entidade. Isso implica

que um arquivo deve conter um ou vdrios agentes publicos para cada

entidade. Durante o carregamento dos dados, sera necessdrio

escolher a entidade correspondente, e todos os agentes listados na
ATENQI:\O! planilha serdo associados a entidade selecionada.

32 passo: Selecione o arquivo preenchido ja salvo e, em seguida, clique em avancgar.

Manutencao de agentes publicos (em lote)

Passo 2 Passo 3

Envio do arquivo preenchido

2. Envio do arquive preenchido

Selecione um arquivo preenchideo. Ao avangar ao proximo passo, o arquivo ser enviado.

Fim

Arquivo preenchido

Escolha sew arquive: Escolher arquive [[Nenhum arquive selecionado

Entidade CGE - CONTROLADORIA M o

& Selecionar arquivo para upload de www.sispatri.mg.gov.br X
Examinar: ‘ Teste Sispatri 2026 bd ‘ @ 7 g '
' Nome Data de modificag... Tipo Tama
Acetso pipido @j Novos Agentes Sispatri Teste 03/03/2026 16:27 Planilha do Micro...
Area de
Trabalho
m
Bibliotecas

L

Este Computador

@

Rede < 2
Nome: [ Novos Agentes Sispatri Teste v ’ | Abrir |
Tipo: [ Al Files (*.) b ’ |

Cancelar |
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Passo 1 Passo 2 Passo 3 Fim
Preparacdo dos dados Envio do arquivo preenchido Conferéncia e confirmacdo

2. Envio do arquivo preenchido

Selecione um arquivo preenchido. Ao avangar ao proximo passo, o arquivo sera enviado.

Arquivo preenchido

Escolha seu arquivo: Escolher arquivo

Movos Agentes Sispatri Te... (9KB) b4
Entidade CGE - CONTROLADORIA-GE DO ESTADO t
(Escolna a entidade)

SAVANCAR
Uplead (carregamento) efetuado.

Passo 4: Confira se os dados estdo corretos e clique em avangar e gravar inclusGes e alteragdes.

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Fim
Preparacaoc dos dados Enwvio do anquivo preenchido Conferéncia e confirmacao
3. Conferéncia e confirmagéo

Os dados abaixo estao cometos?

= Inclusdes: 0 agentes nao cadastrados (novos)

# Atualizagdes de agentes com inclusdes de vinculos: 0 agentes com vinculos
nao cadastrados (hovos)

# Atualizagoes de agentes e vinculos: 0 agentes e vinculos ja cadastrados (pré-
existentes)

© Erros: 0 linhas com dados incompletos efou incorretos

JAVANGAR E GRAVAR INCLUSOES E ALTERAGCOES
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Passo 5: Verifique se o cadastro foi realizado com sucesso.

Manutencdo de agentes publicos (em lote)

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Fim
Preparacdo dos dados Envio do arquive preenchido Conferéncia e confirmacao

Manutencao efetuada com sucesso.

O botdo “REINICIAR” permite que se volte a tela inicial “Manuteng¢ao de Agentes Publicos (em lote)”.

Caso ocorra inconsisténcia nos dados de algum colaborador, serd exibida uma tela em que o problema

sera apontado (exemplo) na cor laranja.

Passo 1 Passo 2 Passo 3

Preparagé@o dos dados

Envio do arquivo preenchido Conferéncia e confirmagao

|
3. Conferéncia e confirmagao

Os dados abaixo estao corretos?

== Inclusdes: 0 agentes ndo cadastrados (novos)

3 . . . -~ ‘.
# Atualizagdes de agentes com inclusées de vinculos: 0 agentes com vinculos
nao cadastrados (novos)

4 Atualizagbes de agentes e vinculos: 2 agentes e vinculos ja cadastrados (pré-
existentes)

# CPF Nome

DtNasc Sexo Sigla da Entidade RF Desativ. em
1 170 JOAO SILVA 10/06/1980 M CGE 902734
2 123 JO TOMAS 03/06/1963 M CGE 239847

@ Erros: 2 linhas com dados incompletos e/ou incorretos

# CPF Nome

DtNasc Sexo  Sigla da Entidade RF Desativ. em

3 663, EMILY g 12/01/1986  F CGE - 31/12/2014 |
4 TESTER 22/06/1986 F CGE 346098 \ .

f \ Inconsisténcia no ID J
— \

[ Inconsisténcia no CPF > AVANCAR E GRAVAR INCLUSOES E ALTERAGOES
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6.2 Cadastro Individual

Permite o cadastramento individual dos agentes publicos.

4

12 Passo: Acesse a aba “Entidade” e selecione o item “Cadastros e vinculos”.

Opcoes A Inicio B Entidade |  ® Andlise - = Processo - i Sepuranga -

Situagdo

Inicio Situagdo de entidade

Agentes pliblicos
Cadastros e vinculos

SISPATRI sister _1 o  los Agentes Piblicos
Agentes piblicos (em lote)

Protocolos

[=]
I

63 dias transcorrides (13% do Hierarquia de entidades Faltarn 297 dias para o final do processo (32%)

No prazo

Entidade Agentes Regulares: % | No prazo % Irregulares %

CONTROLADORIA 10076 4 0 10072 100 0 0

22 Passo: Clique no icone “Adicionar Agente”.

Cadastros e vinculos
Filtrar
Mome NOME DO AGENTE PUBLICO
MNome do agente piblico (ex: Jodo da Silva Santos, JoSo da Silva ou somente Jo&o)
CPF CPF DO AGENTE PUBLICO
Sem pontos ou tragos
Entidade (qualguer uma)
RF RF DO AGENTE PUBLICO
Somente niimeros
Situag8o Ativos Inativos
m EXIBIR TODOS
Agentes
|
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32 Passo: Preencha todas as informacdes solicitadas referentes ao agente publico e cligue em

confirmar.

Cadastros e vinculos

Agente
Mome NOME DO AGENTE POBLICO
CPF CPF DO AGENTE PUBLICO
Data de nasciments DATA DE NASCIMENTO DO
Sexo
Vinculo
Entidade CGE - CONTROLADORIA

RF DO AGENTE PUBLICO

Somente ndmeros

Desativagio DATA DE DESATIVACAD

Mantenha em branco caso o

vinculo esteja ativo.

e

6.3 Alteragoes do Cadastro do Agente Publico

Permite a manutencdo das informacgdes e dos vinculos do agente publico ja cadastrado no

orgdo/entidade.

12 Passo: Selecione o item “Entidade” e, em seguida, “Cadastros e vinculos”.

Opcoes  Mnico |EREntidade ~]| @Andlise~ SProcesso~ il Seguranga -

Situagao

Inicio Situagio de entidade

Agentes plblicos
Cadastros e vinculos

SISPATRI sister . ) o ~ los Agentes Piiblicos
Agentes piblicos (em lote)

Protocolos

l

63 dias transcorrides (18% do Hierarquia de entidades Faltam 297 dias para o final do processo (32%)

Entidade Agentes Regulares % | No prazo % Imegulares 9%

CONTROLADORIA 10076 4 0 10072 100 0 0
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22 Passo: Preencha, pelo menos, um dos campos em branco (Nome, CPF, Entidade, RF).

A seguir, clique em “FILTRAR”.

Cadastros e vinculos
Filtrar
Nome TESTE SISPATRI 2026
Nome do agente ptiblico (ex: Jodo da Silva Santos, Jodo da Silva ou somente Jodo)
CPF CPF DO AGENTE PUBLICO
Sem pontos ou tragos
Entidade (qualquer uma) ¥
RF RF DO AGENTE PUBLICO
Somente nimeros
Situagdo ¥ Ativos ¥ Inativos
Agentes

32 Passo: Localizado o Agente pesquisado, clica-se no botdo “Editar”, para que se possa realizar as

alteragGes nos dados basicos, caso necessario.

Filtrar
Nome TESTE SISPATRI 2026
Nome do agente plblico (ex: Jodo da Silva Santos, Jodo da Silva ou somente Jo&o)
CPF CPF DO AGENTE PUBLICO
Sem pontos ou traco
Entidade (qualquer uma) -
RF RF DO AGENTE PUBLIC(
Somente nimeros
Situagado v Ativos ¥ Inativos
FILTRAR
Agentes
Vinculos Vinculos .
Nome CPE Ativos Inativos Agdo
TESTE SISPATRI 2026 -885-97 1 0 (# EDITAR n
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42 Passo: Nessa etapa é possivel realizar as seguintes acdes:

e Editar informagdes do agente publico (Nome, Data de nascimento e Sexo e MASP):

Agente

Nome TESTE SISPATRI 2026

CPF 000.000.000-00

Data de nascimento 01/01/2000

“w

Sexo Masculino

Vinculos
RF Entidade Alocagao \Desativado Acao
2220202 CONTROLADORIA CONTROLADORIA @ EDTAR
Agente
Nome TESTE SISPATRI 2026
CPF
Data de nascimento 01/10/1980

Sexo Masculino %

Vinculo
Entidade CGE - CONTROLADORIA v t

2222222

Somente nimeros

Desativagao DATA DE DESATIVAGAO

Mantenha em branco caso o

vinculo esteja ativo

e
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e Desativar e reativar o vinculo do agente publico com a entidade:

Para reativar o vinculo de um agente ja cadastrado, basta clicar no icone verde "Reativar":

Cadastros e vinculos
Agente
Nome TESTE SISPATRI 2026
CPF 000.000.000-00
Data de nascimento 01/01/1980
Sexo Masculino v
Vinculos
RF Entidade Alocagao Desativado
2222222 CONTROLADORIA CONTROLADORIA i;/;)?/gg?ﬁ

Acao

/

@ EDITAR & IT A

Para desativar o vinculo de um agente cadastrado no 6rgdo/entidade, deve-se clicar no icone vermelho

“desativar” ou clicar em “editar” e preencher o campo data de desativagao.

Cadastros e vinculos

Agente
Nome
CPF
Data de nascimento

Sexo

Vinculos

RF Entidade

2222222

CONTROLADORIA

TESTE SISPATRI 2026
000.000.000-00
01/01/1980

Masculino v

+/ CONFIRMAR < VOLTAR

Alocagao Desativado

CONTROLADORIA 31/05/2026

12:47:32

S

[# EDITAR ¥ DESATIVAR
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Cadastros e vinculos

Somente ndmeros

Agente
Nome TESTE SISPATRI 2026
CPF 000.000.000-00
Data de nascimento 01/10/1980

Sexo Masculino >

Vinculo
Entidade CGE - CONTROLADORIA 1
RF 2222222

DATA DE DESATIVAGAO

Mantenha em branco caso o

vinculo esteja ativo.

— +/ CONFIRMAR < VOLTAR

6.4 Adicionar novo vinculo

Permite adicionar um novo vinculo a um agente publico ja cadastrado no SISPATRI.

12 Passo: Selecione o item “Entidade” e, em seguida, “Cadastros e vinculos”.

Opcbes  finicio  |EREntidade ~| ®andlise ~  ZProcesso~ il Seguranca -
Situagdo
Inicio Situago de entidade

Agentes plblicos
Cadastros e vinculos

SISPATRI sister

) o ~ los Agentes Piblicos
Agentes publicos (em lote)

Protocolos

[=]
I

Hierarquia de entidades

63 dias transcorrid es (18% do

Mo prazo

Entidade

Faltam 297 dias para o final do processo (32%)

Agentes | Regulares

10076 4 0

% | Noprazo % Imegulares %

CONTROLADORIA 10072 100 0 0
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22 Passo: Preencha um dos itens do campo filtro para localizar o agente publico que sera vinculado
ao érgdo/entidade e, em seguida clique em “Filtrar”. Os dados do agente aparecerio na parte inferior

da tela. Para acessar as informacgdes do agente clique em editar:

Filtrar
Nome TESTE CADASTRO/VINCULO |
Nome do agente publico (ex: Jodo da Silva Santos, Jodo da Silva ou somente Joéo)
CPF 000.000.000-00
Sem pontos ou tragos
Entidade EST - EMPRESA SISPATRI TESTE v
RF RF DO AGENTE PUBLICO
Somente niimeros
Situagéo Ativos [+ Inativos
FILTRAR A
Agentes
Vinculos Vinculos
Nome CPF Agdo
Ativos Inativos
TESTE CADASTRO/VINCULO | 000.000.000-00 1 0o (Z EDITAR | u
/

32 Passo: Em seguida clique em adicionar vinculo:

Cadastros e vinculos
Agente
Nome TESTE CADASTRO/VINCULO |
CPF 625 529
Data de nascimento 01/10/1980
Sexo Masculino ¥
Vinculos
RF Entidade Alocagao Desativado Acdo
1234567 EMPRESA TESTE SISPATRI EMPRESA TESTE SISPATRI
—
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42 Passo: Preencha o RF (MASP) e, em seguida clique em confirmar:

Agente
Nome TESTE CADASTRO/VINCULO |
CPF 000.000.000-00
Data de nascimento 01/10/1990
Sexo Masculino z
Vinculo
Entidade CGE - CONTROLADORIA ‘V\ t
RF RF DO AGENTE PUBLICO P —
Somente numeros
Desativagdo DATA DE DESATIVACAO
Mante >m branco caso o
vinculo esteja ativo

7. PROTOCOLO - ANOTACOES DE DISPENSA E EXTENSAO

A tela Protocolo permite acesso aos protocolos dos agentes publicos. Esta tela devera ser utilizada

para a funcionalidade de criar anotagdes, como “Dispensa de entrega da Declaragao”.

Protocolo:

e  Prontudrio do agente em um processo.
e Cada agente possui somente um protocolo por processo.

e O protocolo agrega todas as declaragGes e anotacdes do agente em um processo, além de

indicar diretamente declaracdes e anotagdes importantes ao processo.

e Toda a avaliagdo da regularidade do agente em um processo pode ser avaliada através do

protocolo.

Anotacao

As anotacOes sdo utilizadas para registrar um conjunto de informag¢des anexas a um protocolo. As
anotacdes podem gerar dispensa de entrega da declaracdo pelo SISPATRI ou extensdao do prazo de

entrega da declaracao.
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Dispensa

Anotacdo informando que um agente é dispensado do registro de bens em um processo. Exemplo:
Agente publico que ndo consta do Anexo Il do Decreto Estadual n2 46.933/2016 e optou por realizar a

DBV em meio fisico.

Caso o agente publico opte por fazer a declaragdo apds a inclusdo da anotacdo de dispensa, a unidade

de RH deve inativar a anotacdo (ja que a mesma nao pode ser excluida, apenas inativada).

Extensao

Anotacdo informando que um agente publico pode efetuar a sua declaragdo em prazo estendido.
Retira temporariamente o agente publico da lista de pendéncia. E usada para casos em que o agente

publico se encontrar regularmente afastado ou licenciado.

Ao retornar ao servico, o agente publico tera até dez dias Uteis para entregar a declaragdo de bens e

valores, conforme estipulado no § 12 do art. 72 do Decreto Estadual n® 46.933/2016.
Para realizar as anotagdes deve-se seguir os seguintes procedimentos:

12 Passo: Selecione o item “Entidade” e, em seguida, “Protocolos”.

Opcoes A& Inicio 28 Entidade ~ @ Andlise - = Processo ~ i Seguranga -

Inicie

SISPATRI sister

. os Agentes Publicos
Agentes plblicg

63 dias transcorrides {13% do Hierarquia de entidades Faltam 237 dias para o final do processo (32%%)

Mo prazo

Entidade Agentes Regulares % | No prazo 9% Imegulares 0%

CONTROLADORIA 10077 5 1] 10072 100 1] 0
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22 Passo: Selecione uma das opc¢Ges para localizar o agente publico e clique em “FILTRAR”:

Filtrar
Nome
Nome do agente piblico (ex: Jodo da Silva Santos, Jodo da Silva ou somente Jodo
CPF UBLICO
Sem pontos ou tragos
Entidade CGE - CONTROLADORIA
RF Co
Somente ndmeros
Processo 2018
Protocolo [V Possui [v N3o Possui
Declaragdo efetiva ¥ Possui [ N3o Possui Declarag3o inconclusa Possui [ M3o Possui
Anotago de dispensa [ Possui [ N3o Possui Anotacio de extensdo Possui [ Nao Possui
¥ EXIBIR TODAS
H H « AN
39 Passo: Localizado o agente, clique em “ADICIONAR ANOTACAO”.
Filtrar
Nome TESTE SISPATRI 2026
Nome do agente publico (ex: Jodo da Silva Santos, Jodo da Silva ou somente Joao)
CPF CPF DO AGENTE PUBLICO
Sem pontos ou tragos
Entidade CGE - CONTROLADORIA et
RF RF DO AGENTE PUBLICO
Somente nimeros
Processo 2026 v
Protocolo v!| Pessoal |v¥ Nao Pessoal
Declaracao efetiva v| Pessoal |v¥ Nao Pessoal Declaragdo inconsistente v| Pessoal ¥/ Nao Pessoal
Anotagdo de dispensa v| Pessoal |v¥ Nao Pessoal Anotagao de aderéncia v| Pessoal ¥ Nao Pessoal
¥ LIMPAR TODOS
Protocolos
Nome CPF Proc. Decl. Efet. Inv. Anot. Disp. Ext. Acgdes
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42 Passo: Selecione no campo “Tipo de anotacdo” uma das opc¢bes de Dispensa ou de Extensao de

prazo. Em seguida, preencha o campo “Observagao” com as informacdes necessarias.

Agente Processo
CPF 000.000.000-00 Processo 2026 Referéncia 2025
Anotagao
Vinculo ASSOCIADO AO ORGAO/ENTIDADE v

2 - Entrega de declaragdo por meio de formulério (ANEX

Tipo de anotagao 3 - Entrega de copia da Declaragdo Anual de Imposto de

5 - Agente publico regularmente afastado ou licenciado

Gera dispensa? NAO Gera extensdo? SIM
Anotagéo AGENTE PUBLICO REGULARMENTE AFASTADO OU LICENCIADO NO PERIODO ESTABELECIDO 2
PARA ENTREGA DA DECLARAGAO DE BENS E VALORES v
0 SERVIDOR ESTA DE LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE CONFORME PUBLICAGAO NO ~
DIARIO OFICIAL DO DIA XX/XX/2026 v
Situagéo ATIVA v

+/ CONFIRMAR € VOLTAR

i

N3o é possivel excluir as anotacdes de dispensa e extensao, caso a
anotacado tenha sido realizada de maneira equivocada, deve-se alterar

ATENGAO! a situacdo da anotacao de “Ativa” para “Inativa”.
Agente Processo
CPF 000.000.000-00 Processo 2026 Referéncia 2025
Anotagao
Vinculo CONTROLADORIA v
Tipo de anotacéo 2 - Entrega de declaragao por meio de formulério (ANEX) v
Gera dispensa? SIM Gera extensao? NAO

Anotacéio ENTREGA DE DECLARAGAO POR MEIO DE FORMULARIO (DECRETO N2 46.933/2016)

Observagéao

Situagao INATIVA b solm—

+ CONFIRMAR € VOLTAR
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